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KALİTE KOORDİNATÖRLÜĞÜ FORMLARI 
Doküman Kodu  

İlk Yayın Tarihi  

LİDERLİK, YÖNETİŞİM VE KALİTE ÖLÇÜTÜ PUKÖ 

TEMELLİ EYLEM PLANI 

Revizyon Tarihi / No   

Sayfa 1/2 

Tanımlama 

Birim Simav Teknoloji Fakültesi 

Amaç ve Hedef Rehberi Birim kalite çalışmalarında iş akışına uyum sağlamak amacıyla Alt Çalışma 

Gruplarının Başkan Seçimi ve EBYS kimlik bilgilerinin gözden geçirilmesi 

Ölçüt Rehberi Birim İç Değerlendirme Raporu Hazırlama Rehberi 

Ölçüt 
A.1. Liderlik ve Kalite 

A.1.4. İç Kalite Güvencesi Mekanizmaları 

Konu Alt Çalışma Gruplarının Başkan Seçimi, EBYS kimlik biigilerinin gözden 

geçirilmesi 

İlgili Kontrol Faaliyeti ve Paydaş 

Katılımı 

Fakülte Dekanlığı 

Birim Kalite Komisyonu 

İyileştirme Periyodu 06.03.2025/12.03.2025 

PUKO DÖNGÜSÜ 

 

 

 

 

 

 

 

PLANLAMA 

Amaç Alt çalışma gruplarının etkinliğini ve işleyişteki sürekliliği sağlamak 

Hedef 
Tüm alt çalışma gruplarının başkanlarının belirlenmesi ve EBYS sistemindeki 

kimlik bilgilerinin doğruluğunun teyit edilmesi 

Faaliyet 

Açıklaması 

Her alt çalışma grubu için uygun başkan adayları belirlenip görevlendirme 

yapılacak; EBYS sisteminde tanımlı kullanıcıların bilgileri güncellenecek 

EK.1 (Kanıt 1), EK.2 (Kanıt 2) 

Sorumlu 

Kişi/Birim 

Fakülte Dekanlığı, Birim Kalite Komisyonu 

Gerekli 

Kaynaklar 

EBYS sistemi erişimi, görev tanımları, insan kaynağı (akademik personel) 

Riskler ve 

Önlemler 

Gönüllülük esasına dayalı çağrı yapılması, EBYS bilgilerinin güncel olmaması 

Ölçütler ve 

Göstergeler 

A.1.4. İç Kalite Güvencesi Mekanizmaları 

Planlama 

Tarihleri 

01.03.2025 – 05.03.2025 

 

 

 

 

UYGULAMA 

Yapılan 

Faaliyetlerin 

Özeti 

Toplam 5 alt çalışma grubu için başkanlar belirlendi ve resmi görevlendirme 

yazıları oluşturuldu. EBYS sisteminde yer alan kullanıcı kimlik bilgileri kontrol 

edilerek gerekli düzeltmeler yapıldı. 

Uygulamada 

Görevli 

Kişi/Birimler 

Fakülte Dekanı, Kalite Komisyonu Sekreteri, EBYS sorumlusu 

Paydaş Katılımı 
Tüm öğretim elemanlarına duyuru yapılarak gönüllülük esasına göre başkan 

adaylığı alındı. Personelin bireysel bilgileri için doğrudan iletişim kuruldu. 

Kullanılan 

Kanıtlar 

Görevlendirme yazıları (PDF), EBYS sistem ekran görüntüleri 

EK.3 (Kanıt 3), EK.4 (Kanıt 4), EK.5 (Kanıt 5), EK.6 (Kanıt 6) 

EK.7 (Kanıt 7), EK.8 (Kanıt 8), EK.9 (Kanıt 9), EK.10 (Kanıt 10) 

Alt Çalışma Grupları 

Uygulama Tarihi 
06.03.2025 – 12.03.2025 

 

 
Karşılaşılan 

Sorunlar 

EBYS'de bazı kullanıcıların bilgileri eksikti. 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/136/files/BI%CC%87DR_Haz_rlama_Rehberi_2025-23_07_2025_(1).pdf
https://stf.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13713/alt-calisma-grubu-uyeleri
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KONTROL 

Kontrol 

Faaliyetlerinin 

Açıklaması 

Atanan başkanların listesi Kalite Komisyonu tarafından onaylandı. EBYS 

bilgileri rastgele kontrol edilerek sistemle uyuşmazlık olup olmadığı denetlendi. 

Kontrolü Yapan 

Kişi/Birim 

Fakülte Kalite Komisyonu 

Ölçüm ve 

Değerlendirme 

Sonuçları 

EBYS bilgilerinin %95’i güncellenmiş ve doğrulanmış 

Eksiklikler ve 

Tespit Edilen 

Problemler 

Bazı  unvanlar eksik ya da eskiydi 

 Geri Bildirim ve 

Öneriler 

Tüm kullanıcıların yılda bir kez EBYS bilgilerini kontrol etmesi önerildi 

 
Kontrol Tarihi 

10.03.2025 

 

Gönderen Birim Yöneticisi Gönderim Tarihi Teslim Edilen 

Adı-Soyadı 

İmza 

 

 Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

ÖNLEM- 

İYİLEŞTİRME 

Önlem ve 

İyileştirme 

Faaliyetleri 

EBYS bilgilerini yılda bir güncelleme takvimi oluşturuldu. Eksik bilgileri olan 

personel için bireysel bilgilendirme yapıldı. Alt grup başkanları için görev tanımı 

yazılı hale getirildi. 

Sorumlu 

Kişi/Birim 

Fakülte Sekreteri, Kalite Komisyonu Sekreteri 

Uygulanacak 

Yöntemler ve 

Kaynaklar 

Takvimli hatırlatma sistemleri (Google Takvim, EBYS içi uyarılar), yazılı 

formlar 

Önlem Zaman 

Çizelgesi 

 

 Önlem 

Sonuçlarının 

Takibi 

Haziran 2026’te EBYS kontrolü yeniden yapılacak 

 Elde Edilen 

Kazanımlar 

İşleyişteki aksamaların önüne geçildi, başkanlık sorumluluğu netleştirildi, dijital 

sistemde doğruluk oranı artırıldı 

 
Önlem Periyodu 

6 ayda bir EBYS kontrolü, her akademik yıl başında başkan atamaları gözden 

geçirme 

NOT: Kanıtlara ait form, fotoğraf, resmi yazı vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir. 
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EK.1 (Kanıt 1) 
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EK.2 (Kanıt 2) 
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EK.3 (Kanıt 3) 
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EK.4 (Kanıt 4) 
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EK.5 (Kanıt 5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EK.6 (Kanıt 6) 
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EK.7 (Kanıt 7) 
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EK.8 (Kanıt 8) 

 

 

EK.9 (Kanıt 9) 
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EK.10 (Kanıt 10) 
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