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Tammlama

Birim

Simav Teknoloji Fakiiltesi

Amag ve Hedef Rehberi

Ogrenci formlarinin diizenlenmesi ve birim web sayfasinda giincellenmesi

Olciit Rehberi Birim I¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Rehberi
P A.l. Liderlik ve Kalite
Olgiit - o . :
A.1.4. I¢ Kalite Glivencesi Mekanizmalari
Konu Ogrenci Formlar

flgili Kontrol Faaliyeti ve Paydas

Fakiilte Dekanlig1

Katihim Birim Kalite Komisyonu
Tyilestirme Periyodu 12.05.2025/30.05.2025
PUKO DONGUSU
Amag Ogrencilerin ihtiya¢ duydugu formlarin igerik ve tasarim yoniinden gézden
gegirilerek, dijital ortamda giincel ve erigilebilir hale getirilmesi
Hedef Tim fakiilte formlarinin kontrol edilip, giincellenmesi ve web sayfasinda
yayinlanmasi
Faaliyet Var olan tiim formlar toplanacak, eksik/hatal1 igerikler diizenlenecek ve web
Aciklamasi sitesinde tek bir boliimde yayimlanacaktir EK.1 (Kanit 1), EK.2 (Kanit 2)
S lu Kisi/ s . .
PLANLAMA 0ruBnilrium } Fakiilte Sekreterligi, Web Sorumlusu, Kalite Komisyonu
Gerekli o o C L .
kaynaklar Mevcut formlar, bilgisayar, PDF edit6r yazilimi, web icerik yonetim sistemi
Riskler ve . .
énlemler Eksik form tespiti
Olciitl . : : .
Giigs:ltle r?gil‘;i A.1.4. I¢ Kalite Glivencesi Mekanizmalari
Planlama
Tarihleri 12.05.2025/20.05.2025
Yapilan .
faaliyetlerin kisa Tiim formlar birim web sayfasinda "Ogrenci" sekmesine yiiklendi.
ozeti
Uygulamada N -
UYGULAMA gorevii Dr. Ogr. Uyesi Siikrii KiTiS
kisiler/birimler
Paydas A5 { formlara iliskin edriis alindi. Giincel ihtivacl . bir i
Kathmunm grenci formlara iligkin gorii alindi. Giincel ihtiyaglara gore yeni bir form
belirtilmesi eklendi.
Kullamilan
kanitlarin Ogrenci Formlar
(dokiiman, EK.3 (Kanit 3)
fotograf, rapor
vb.) listesi
Vygulama 20.05.2025/30.05.2025
Karsilasilan
sorunlar ve kisa
aciklamalar
Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Baskan Dekan



https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/136/files/BI%CC%87DR_Haz_rlama_Rehberi_2025-23_07_2025_(1).pdf
https://stf.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/16488/dilekceler-formlar-ve-is-akis-semalari

KONTROL

Kontrol
faaliyetlerinin
aciklamasi

Web sitesine yiiklenen formlar kontrol edilerek giincellik ve erisim testleri
yapildi. Rastgele secilen 5 form, farkli kullanicilar tarafindan test edildi.

Kontrolii yapan
Kisi/birim

Birim Kalite Komisyonu, Web Sorumlusu

Olciim ve
degerlendirme
sonuclar

Tim formlar erisilebilir durumda.

Eksiklikler ve
tespit edilen
problemler

Geri bildirim ve
oneriler

Formlarin hem Word hem PDF formatlarinda sunulmasi 6nerildi.

Kontrol tarihleri

30.05.2025

ONLEM-
IYILESTIRME

Onlem ve
iyilestirme
faaliyetleri

Formlarin hem PDF Hem de Word erisilebilir olmast

Sorumlu
kisi/birim

Birim Kalite Komisyonu, Web Sorumlusu

Uygulanacak
yontemler ve
kaynaklar

PDF déniistiiriiciiler, web igerik yonetim sistemi, standart form sablonlari

Onlem icin
belirlenen zaman
cizelgesi

Onlem

sonu¢larinin
takibi

Form giincelleme listesi yillik olarak gzden gecirilecek

Onlem
doneminde elde
edilen
kazamimlar

Formlarda erisilebilirlik artti

Belge format uyumu saglandi

Onlem periyodu

Yilda bir kez (her 6gretim yil1 baginda) formlarin gézden gegirilmesi

NOT: Kanitlara ait form, fotograf, resmi yazi vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.

Gonderen Birim Yoneticisi Gonderim Tarihi Teslim Edilen
Adi-Soyadi Kalite Koordinatorliigii
imza
Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Baskan Dekan




EK.1 (Kanit 1)

Tarih we Say: 20.05.2025 - 389961

| e
EUTAHYA DUMLUPINAE UNIVERSITESI | Rﬁ)

Simav Teknoloji Fakiiltesi Dekanlif

2025 AILE YILI

Saym  : E-36726787-060-3890961 20.05.2025
EKomn : Birim Kalite Toplant EKaran (4 sayily)

DAGITIM YERLERINE

12.05.2025 Pazartesi giindi saat 13.30 yapilan Binm Kalite toplanfisinda almnug elan kararlar
yazmuz ekinde sunulmusgtur.

Bilgilennizi ve gerefini nica edenm.

Prof Dr. Cafer OZEUL
Dekan

Ek-Earar ve Eklen (12 sayfa)

Dagitim:

Saym Prof Dr. Semra DURMUS ACEER.
Saym Prof Dr. Numllah ETRATLI
Saym Doc. Dr. Omer KASIM

Saym Dog. Dr. Mustafa TOSUN

Saym Dog. Dr. Vedat TASDEMIR
Saym Dr. Ogr. Uyesi Kiibra KESER
Saym Dr. Ogr. Uyesi Mesut YAZICI
Saym Ramazan YAMAN

Bn balge, giveali elukivronik s ils s lanmeghe.

Balgs Dogrulana Kndo -BEDAANTCNE Balge Takip Adres - bips/feow tockiye. gov. inketaina-dombsinar-unnersiesi-shys
Adres:Simav Dr. Torahiz: Nacd Emn Yarleghesi 23500 Simav /KU TAHTA Bilgigin Rezca Bkl omyyon
Talafom:(D 274) 443 43 43 Falo:(0 274) 513 79 14 Unvam- Bilgisayar Ilotmeni i
wPostarimanriafi@dpu sdu tr Wekchttp:fharamed. dpusdu tr'akademik ‘manteknalej’ Tl oo 443 50 11

Eap Adresi:dunshmpinsmeseam o fiks 0] kep.tr -

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Bagkani Dekan



9, Makine Mithendislizi Bolim Baskanhf ve Elektnk-Elektronik Mihendishifi Bélim
Bagkanhiklan tarafindan 30.032025 tarihime kadar onenlen Ek-4 dosvas ie ilgh
goriglerind ve dosyammn sen haliyle béliim bilgi paketlerinde giincelleme yapilarak
Dekanliga iletmelerine,

10. Simav Teknoloj Fakiiltesi internet sayfasinda yer alan “Ogrenci” sekmesinde,

a. “Ogrenci” sekmesine “Lisans ve Lisansfistii” alt sekmelerin eklenmesine,

b. “Lisansiisti” sekmesine “Tleri Teknolojiler Anabilim Dali”™ ve “Agac Isled
Endiistri Mithendislifi Anabilim Dal™ alt sekmelennin agilmasima ve Anabilim
Dal Bagkanhklan tarafindan tamtm yazlanmm 30.05.2025 tanhine kadar
hazrlanmasma ve Dekanhfa gondenlmesine,

c. “Ogrenci” sekmesinin Tablo-1'de belitildigi gibi olmasma ve birim site
sorumlulanndan  Arg. Gor. Dr. Fatth Selim BAYRAKTAR tarafindan
30.05.2025 tanhmne kadar simcellenmesme,

11. "("_'}E:renri" sekmeszinde bulman “Dilekee, Formlar ve I Akis Semalan™ Tablo-2"de
belirtildigi gibi olmasma ve birim site sorumbulanndan Dr.Ozr. Uyesi Sikri KITIS
tarafindan 30.05.2025 tanhine kadar gincellenmesine,

12, “Formlar” ve “Araghmma” sekmesinin, “Akademik™ sekmesinin altmda yer almasma
ve Tablo-3"de belirtildigi gibi olup birim site sorumbulanndan Arg. Gar. Dr. Fatih Selim
BAYRAKTAR farafindan 30.05.2023 tanhine kadar gimcellenmesine,

13. Binm Kalite Komisyonumm 2023/03 toplantisinda 381610 sayih vazisnda ahnan
kararlardan (3. madde), “Mezun Anketi hazirlanman™ degerlendinlmis olup, Fakiilte
Mezun Ogrenci Iliskilen Eomisyomu tarafindan google form uygulamas: ile hazrlanan
mezun anketinin (Table-d) gevrimigl uygulanmasma ve 15 alismm Sema-1 gibi
olmasima,

14. D13 Paydaslar listesine flge Sosyal Yardmlagma ve Dayamsma Vakfi Midiirligiiniin
eklenmesine ve Dekanlik tarafindan yazymalann yapilmasmma aynca yazigmalan
yapilan i paydaglar ile google form uygulamas: ile hamrlanan diz paydag anketinin
{Tablo-3) cevrimicl uygulanmasima,

15, Arashrma ve Gelistimme Komisyonunun 2025/02 toplantisn 381997 sayili yazsinda
alman karar, dnenlen anketin akademik personel tarafindan degerlendimlmesine.

16. Fakiilte Sekreteri Famazan Yaman tarafindan 06.06.2025 tanhine kadar fakiiltemizde
bulunan genel panolanm, aktif /pasif bélim panclann, kiitiphanenin degerlendinlmesi
ve gerekli ryilestimmelenn yapilarak gorsellerle birlikte dneesi ve sonras: hallennin

raponunn hazirlanmasina,
17. Fakiilte Dekan Yardumes: Dr. Ogr. Uyesi Sitkrii KITIS tarafindan 15.06.2025 tarihine
kadar “Yeni Ofrenci Anketi ve Is Yerinde Mesleki Efitim Anketi” yapilmasma,

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Bagkani Dekan



EK.2 (Kanit 2)

ESKI GORUNUM YENI GORUR
OGRENCI FORMLARI DILEKGCELER, FORMLAR., IS5 AKIS SEMALARI
EAYIT DONDURMA DILEKCESI Akademik Izin (Eayit Dondurma) Talep Dilek cesi

AZAMI SURE SINAVLARI BASVURU FOEMU | Arami Siire Sonu Ek Siire Smav Bagvurn Dilekgesi

DERS MUAFIVETI TALEP FORMU Ders Muafiyet Intibak Talep Dilekcesi
EATEIIADE DI EECEST Ogrenim Uereti (Harg) Tade Talep Dilakgesi
MAFFRETLI EAYTT BASVIURL FORMU Mazeretli Ders Eayit Talep Dilekcesi

MEZUNIYET SDNAVI BASVURU DILERCESE Memumniyet Smawi Talep Dilak cesi

TEANSERIPT TALED DILEECES]

Intibak (Muafives) Sonran Ders Eavit Talep Dilekeesi

Ucret Bilgisi Talep Dilekgesi

Eimlik Nurnaras: Degistirme Talep Dilekgesi

Sinav Senuclanma Itraz Dilekgesi

Akademik Izin, Eayit Dondurma Streci Iy Akig Semas:

esinin aliimda yer alan i3 sk

Bélim Program Kontenjanlanmin Belirlenmesi {5 Alag Siireci

Cift Anadal (grencilerinin Ders Musfivet ve intibaklanmm Yapilmas:

Cift Anadal Progranu Sartlanmmn ve Eontenjanlanmn Belirlenmmesi

Ders Eayit [slemlsri

Ders Programlanmn Yapilmas:

Eayit Damsmanlanom Atanmast

Mazeret Sinavian Iy Akiz Seman

Meznnivet Islemlari

Okurulscak Derslerin Belirlenmesi ve O fretm Planlarmn Dizenleamasi

Ogrenci Temsilcilerinin Segimi

Ogrencilers Tamnacak Ek Smav ve Ek Siireler, Biitiinleme ve Tek Ders Smavlan s Akng Sireci

Simav (Yarml Ici ve Yanvil Somu) Gizemenliklerinin Hazrlanmasy

Simav (Varmal Iei ve Yanyil Somn) Programlarmm ¥apilmas:

Sinav Senuclanma Diskin Itirazlann Deferlendirilmesi ve Karara Baglanmas

Sinaviann Degerlendirilmesi va {lan Edilmesi

Sinavlann Uygulanmac

Yatay-Dikey Gacis Ofrencilerinin Ders Muafiyet ve intbaklannm Yapilmas

Yatay-Dikey Gegs Sartlanmn ve Kontenjanlanmn Belirlenmesi

Fonmlu Stajlann Takibi ve Degerlendirilmesi. Staj Sonuglanmm Tlam

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Baskan Dekan



EK.3 (Kanit 3)

T.C. KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITES]

E Simav Teknoloji Fakiiltesi

ﬁ Fakiltemiz ~ Yonetim ~ Akademik - Bolamler ~ Ofrenci ~ Faaliyetler ~ Kalite ~ Aday O3. ~ iletisim ~
Lisansk Ogrenci Bilgi Sistemi
Ogren(l DI|Ek§€|Er, FOI’m|af ve |§ Ak‘§ ( LisansOstak Akademik Takvim
Yonetmelikler-Mevzuatlar
Lisans AnzSayfa / Ogrend / Lisans / Dilekgeler, Formlarve i Akig Semalan
Bitirme Projesi
djgreqci Bilgi Sistemi Akademik Izin (Kayit Dondurma) Talep Dilekgesi -
Azami Siire Sonu Ek Siire Sinav Basvuru Dilekgesi
Akademik Takvim igyeri Egitimi
Ders Muafiyet/intibak Talep Dilekcesi
vinetmalikler-Mevzuat] X . Isletmede Masleki Egitim
Yaneimelier-Meuztar Ogrenim Ucreti (Harg) iade Talep Dilekgesi
. Simav Teknaloji ve Kiltdr Toplulugu
Bitirme Projesi Mazeretli Ders Kayit Talep Dilekgesi
Mezuniyet Sinavi Talep Dilekgesi Dilekgeler, Formlar ve Is Akis Semalart
Staj
Mazeret Sinavi Dilekgesi Video Eitim Formilar
e it Balum Dilekge Orneg Bagimlilikla Micadele

i§\£T'nEdE Mesleki Egitim Transkript Talep Dilekgesi Ogrenci Degisim Programlar
intibak (Muafiyet) Sonrasi Ders Kayit Talep Dilekcesi . o

Simav Teknoloji ve Kiltir Toplulugu ) Ogrenci Silgl Paketi
Ucret Bilgisi Talep Dilekgesi

ormlar ve ig Alug Semalar Kimlik Numarasi Degistirme Talep Dilekgesi

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Bagkani Dekan



