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FORMLARI 

Doküman Kodu  
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EĞİTİM ÖĞRETİM ÖLÇÜTÜ PUKO 

TEMELLİ EYLEM PLANI 

Revizyon Tarihi / 

No 

  

Sayfa 1/2 

Tanımlama 

Birim Simav Teknoloji Fakültesi 

Amaç ve Hedef Rehberi Endüstriyel Tasarım Mühendisliği öğrenci alımı yapılmasıdır. 

Ölçüt Rehberi 
Birim İç Değerlendirme Raporu Hazırlama Rehberi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı- Öğrenci Alımı Dosyası 

Ölçüt 
B.1. Program Tasarımı, Değerlendirmesi ve Güncellenmesi 

B.1.1. Program Tasarımı ve Onayı 

Konu Öğrenci alımı evraklarının hazırlanması ve iş akışını takip etmektir. 

İlgili Kontrol Faaliyeti ve 

Paydaş Katılımı 

Fakülte Dekanlığı 

Endüstriye Tasarım Mühendisliği Bölüm Başkanlığı 

İyileştirme Periyodu 10.06.2025/10.07.2025 

PUKO DÖNGÜSÜ 

 

 

 

 

 

 

 

PLANLAMA 

Amaç Endüstriyel Tasarım Mühendisliği bölümüne öğrenci alımının 

gerçekleştirilmesi 

Hedef Gerekli evrakların tamamlanması, süreçlerin takibi ve öğrenci alımının 

sağlanması 

Faaliyet 

Açıklaması 

Öğrenci alımı için gerekli belgelerin hazırlanması, ilgili kurullara 

sunulması, YÖK onay süreçlerinin takibi EK.1 (Kanıt 1) 

 
Sorumlu Kişi/ 

Birim 
Fakülte Dekanlığı, Bölüm Başkanlığı 

Gerekli 
kaynaklar 

YÖK formatında başvuru dosyası, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

dokümanları, personel zamanı 
Riskler ve 
önlemler 

Belgelerde eksiklik olması 

Ölçütler ve 
Göstergeler 

B.1.1. Program Tasarımı ve Onayı 

Planlama 
Tarihleri 

10.06.2025 

 

 

 

 

UYGULAMA 

Yapılan 

faaliyetlerin 

kısa özeti 

Endüstriyel Tasarım Mühendisliği programına öğrenci alınabilmesi için 

başvuru evrakları hazırlanmış, ilgili kurullardan geçirilmiş ve YÖK’e 

gönderilmiştir. 

Uygulamada 

görevli 

kişiler/birimler 

Fakülte Dekanlığı, Bölüm Başkanlığı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Paydaş 
katılımının 
belirtilmesi 

Bölüm öğretim elemanları, Fakülte Yönetim Kurulu, Üniversite Senatosu 

Kullanılan 

kanıtların 

(doküman, 

fotoğraf, rapor 

EK.2 (Kanıt 2) 

EK.3 (Kanıt 3) 

EK.4 (Kanıt 4) 

 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/136/files/BI%CC%87DR_Haz_rlama_Rehberi_2025-23_07_2025_(1).pdf
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/14225/ogrenci-alimi-lisans
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vb.) listesi 

Uygulama 
Tarihi 

04.07.2025 

Karşılaşılan 
sorunlar ve 

kısa 
açıklamalar 

Evrakların bazı bölümlerinin güncellenmemiş olması nedeniyle yeniden 

düzenleme yapılmıştır. 

 

 

 

 

KONTROL 

Kontrol 

faaliyetlerinin 

açıklaması 

 

Hazırlanan evrakların uygunluk kontrolü yapılmış, eksikler tespit 

edilerek giderilmiştir. Birim Web Sayfasında yayımlanmıştır. 

EK.5 (Kanıt 5) 

 

Kontrolü 

yapan 

kişi/birim 

Fakülte Dekanlığı, Kalite Komisyonu, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Ölçüm ve 
değerlendirme 

sonuçları 

Belgelerin tamamlandığı ve süreçlerin eksiksiz tamamlandığı 

görülmüştür. 

Eksiklikler ve 

tespit edilen 

problemler 

Evrak bütünlüğü konusunda ilk kontrol yetersizdi, ikinci bir kontrolle 

giderildi. 

Geri bildirim 
ve öneriler 

 

 Kontrol tarihleri 
 

08.07.2025 

Gönderen Birim Yöneticisi Gönderim Tarihi Teslim Edilen 

Adı-Soyadı 

İmza 

 

 Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

 

 
ÖNLEM- 

İYİLEŞTİRME 

Önlem ve 

iyileştirme 

faaliyetleri 

Süreç takvimi oluşturulması, başvuru dosyaları için güncel şablon ve 

kontrol listesi hazırlanması 

Sorumlu 

kişi/birim 

Fakülte Sekreterliği, Kalite Komisyonu 

Uygulanacak 

yöntemler ve 

kaynaklar 

Kontrol listesi ile belge hazırlama 

Önlem için 
belirlenen 

zaman çizelgesi 

 

 Önlem 
sonuçlarının 

takibi 

 

 Önlem 
döneminde elde 

edilen 
kazanımlar 

Belgelerin hatasız hazırlanması, süreç süresinin kısalması, tekrar eden 

hataların önlenmesi 

 Önlem 
periyodu 10.07.2025 

NOT: Kanıtlara ait form, fotoğraf, resmi yazı vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir. 
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EK.1 (Kanıt 1) 
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EK.2 (Kanıt 2) 
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EK.3 (Kanıt 3) 
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EK.4 (Kanıt 4) 
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EK.5 (Kanıt 5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


