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Revizyon No



Sayfa
2/2


1 dk

	TOPLAM İŞ SÜRESİ 
	3 GÜN

	SORUMLU(LAR) 
	İŞ AKIŞ SÜRECİ 
	TAHMİNİ
SÜRE 

	








BİRİM WEB SORUML.
	

BAŞLANGIÇ




Mazeret sınavlarının başvuru tarihlerine ve başvuru şartlarına ilişkin Akademik Birimlerin web sayfasında duyuru yayınlanır.



Öğrenciler mazeretini, mazerete konu olan belgelerle birlikte (Sağlık raporu vb.) ara sınavların bitimini takip eden 3 gün içerisinde, ara sınavlarına giremediği dersleri belirtecek şekilde Mazeret Sınavı Başvuru Formu ile Bölüm Başkanlığına başvurulur.




Bölüm Başkanlığına gelen dilekçeler mazeret belgeleri ile Bölüm Kuruluna sunar.





Uygun	H
görüldü mü?

E



Bölüm Kurulu Kararı yazılı olarak Dekanlığa/Müdürlüğe bildirir.





Dekanlığa/Müdürlüğe gelen talepler Birim Yönetim
Kurulunda görüşülür.





Uygun	H
görüldü mü?

E
	






















































Mazereti kabul edilmez ve sınava alınmaz.
	








10 dk

	


ÖĞRENCİ
	
	
	


5 dk

	


BÖLÜM BAŞKANI
	
	
	


5 dk

	


BÖLÜM KURULU
	
	
	

	


BÖLÜM SEKRETERİ
	
	
	


10 dk

	


BİRİM YÖN. KURULU
	
	
	


20 dk

	


BİRİM YÖN. KURULU
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Hazırlayan
Kontrol Eden
Onaylayan
Öğrenci İşleri Birimi
Fakülte/Yü ksekokul/Enstitü Sekreteri
Dekan / Müdür


1 dk

	TOPLAM İŞ SÜRESİ 
	3 GÜN

	SORUMLU(LAR) 
	İŞ AKIŞ SÜRECİ 
	TAHMİNİ
[bookmark: _GoBack]SÜRE 

	







BÖLÜM BAŞKANI
	





Mazeret sınavlarına katılacak öğrencilere ve mazeret sınavlarının tarih, saat ve salon bilgilerine ilişkin liste hazırlanır.
	







20 dk

	

BİRİM WEB SORUML.
	

Hazırlanan listeler Birim web sayfasında yayınlanır.
	

10 dk

	


ÖĞRENCİ
	

Öğrenci duyuruda belirtilen tarih, yer ve saatte
sınavına katılır.
	


40 dk

	


ÖĞR. İŞL. PERSONELİ
	

İlgili öğretim elemanı tarafından yapılan mazeret sınavı sonuçları EBYS sistemi üzerinden yayınlanır.
	


10 dk

	
	

BİTİŞ
	



Hazırlayan
Kontrol Eden
Onaylayan
Öğrenci İşleri Birimi
Fakülte/Yü ksekokul/Enstitü Sekreteri
Dekan / Müdür
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