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MALİ İŞLER PERSONELİ






   MALİ İŞLER PERSONELİ

	


BAŞLANGIÇ



Ödeme yapılacak İlgili aya ait yemek bedelleri tespit edilir ve SKSDB
                             İle karşılaştırılarak sayılar kontrol edilir. Mutemet tarafından
                           Hakediş Raporu hazırlanarak İhaleye ait Hakediş Evrakları düzenlenir.



   
   Mutemet tarafından hazırlanan ödeme evrakları komisyon üyelerine  İ  imzalatılır. 




                              Komisyon imzalarından sonra Dekan beye üst imzaya çıkarılır.





   İmzalatılan evraklar üst yazı ile Fakülte Sekreterine imzaya sunulur.





Üst yazıyı ve ödeme evraklarını kontrol ettikten sonra Dekan Beye İmzaya gönderir.


	
 H                                          Hatanın düzeltilmesi
                                                    
Kontrol, uygun mu?	için iade edilir ve
tekrar yönlendirm  işlemi yapılır.

                                                                                               E                              
                              
                               Üst yazı imzalandıktan sonra İlgili Firma imzaları alınarak ıslak imzalı 
                           evraklar üst yazı ile birlikte bir zarfa konur ve ödenmesi için SKSD
                              başkanlığına gönderilir.

                            
                                        Evrakların SKSD başkanlığına ulaşması sağlanır.




                                                           BİTİŞ                           
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