	
          [image: C:\Users\user\Desktop\simav teknoloji logo.jpeg]
	[bookmark: Sendika_Kesintisi_İş_Akışı.vsdx][bookmark: ANAŞABLONLON][bookmark: _GoBack]SİMAV TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ

Sendika Kesinti İşlemleri
	Doküman No
	STF-37

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	03.08.2026

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	 2

	
	
	Sayfa
	1/1



	TOPLAM İŞ SÜRESİ 
	2 GÜN

	SORUMLU(LAR) 
	İŞ AKIŞ SÜRECİ 
	TAHMİNİ
SÜRE 

	








FAKÜLTE/ YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ
SEKRETERİ
	


BAŞLANGIÇ





Personelin sendika üyelik formu EBYS sistemi üzerinden ilgili maaş birimine havale edilir.





Sendika üyelik formu mali işler personeli tarafından KBS
sistemine girilir.





KBS sistemi üzerinden kesinti işlemi yapılır. Maaş hesaplama işlemi gerçekleştirilerek Gerçekleştirme görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur.




H
Kesinti Uygun mu?

E



Gerçekleştirme görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayından sonra MYS sistemi e-Belge menüsüne iletilmiş olur.





Mali işler personeli tarafından ödeme emri oluşturularak
ekleri ile birlikte gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisinin elektronik imzaları ile muhasebe birimine iletilir.




BİTİŞ
	































Hataların düzeltilmesi sağlanır.
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