KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
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EL SANATLARI BOLUMU
STAJ YONERGESI

Amacg
Madde 1. Bu yénerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi El Sanatlari B&limii
ogrencilerinin uyacaklari staj kurallarinin ¢cergevesini; El Sanatlari Bolimiinde
staj 6ncesinde, sirasinda ve sonrasinda uyulacak kurallari belirler.
Dayanak
Madde 2. Bu Staj Yonergesi, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosu'nun 25.02.2016
tarih ve 03 sayil oturumunda kabul edilen Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj
Yonergesine dayanarak hazirlanmistir.
Genel Hikimler
Madde 3. El Sanatlari BélimUinde, "lniversitede 6grenilen teorik ve pratik
bilgilerin is hayatindaki uygulamalarini gormek, aksakliklarini saptamak; bu bilgi ve
deneyimler isiginda 6grenciyi yonlendirmek' amaciyla toplam 30 is giinii staj yapiimasi
zorunludur. Staj en az 15 glinliik 2 dénem halinde staj | ve staj Il olarak yapilabilecegi gibi
30 giinliik olarak ardil bir sekilde de olabilir. Ogrenci 3. sinifin sonunda, 4. sinifin ara
doéneminde ya da 4. sinifin sonunda staj yapabilir. Staj | dersini 6grenci 3. sinif bahar
doénemini takip eden yaz déneminde alabilir. Staj Il dersini de 7. yariyilin gliz déneminden
sonraki ara dénemde ve 8. donemin sonunda alabilir.
Madde 4. Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilan staj degerlendirmesi sonucunda
gecersiz sayilan is glinli sayisini, 6grenci tamamlamak zorundadir.
Madde 5. Staj Akademik takvime gére mazeret sinavlarinin bitiminden itibaren baslar ve
kayit yenileme (Gliz — Bahar) tarihine kadar tamamlanir.
Madde 6. Bolimde staj ile ilgili islemler b6lim baskaninin denetiminde Bolim Staj
Komisyonunca yirutulir. Bolim Staj Komisyonu, bolim baskani 6nerisiyle bolim
kurulunca kabul edilen biri komisyon baskani lg tGyeden olusur.
Stajin Dlizenlenmesi
Madde 7. Staj, yurt disinda veya yurt icindeki 6zel (Bolim Staj Komisyonunca uygun

gorilen) veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.



Madde 8. Ogrenci en az 1 hafta énce staj yapacag yeri gerekli belgelerle birlikte 6grenci
islerine bildirir.

Madde 9. Bolim Staj Komisyonunca is yerinde staj yapmasi uygun gorilen 6grenciye staj
evraki (Staj Defteri) teslim edilir.

Stajin Yapilmasi

Madde 10. Ogrencilerin beyan ettikleri yer ve tarihlerde staj yapmasi zorunludur.
Basvurularin 6grenci islerine, staj tarihinden 5 (bes) is glinl dncesinde yapilmasi gereklidir.
Sigorta talep formuna, isyeri kabul yazisi (staj tarihleri belirtilmis olarak) eklenmelidir.
Belirtilen tarihlerde miicbir nedenlerden (hastalik, kaza, grev vb.) dolayi degisiklik olmasi
halinde bu durumun staja baslama tarihinden en az 3 (li¢) is glini 6nce; yukarida belirtilen
zorunluluk hallerinin staja basladiktan sonra ortaya ¢ikmasi durumunda ise 3 (lg) is glni
icinde fakdlteye bildirilmesi zorunludur. Degisiklik bildirilmedigi takdirde staj icin verilen
tarihler gecerli olacaktir. Bu tarihler disinda yapilacak stajlarda, sigorta siresi
degistirilemeyeceginden sorumluluk tamamen 6grenciye aittir. Belirtilen tarihler disinda

yapilan stajlarda sigorta primi acisindan Gniversitenin hicbir yikimlGlGgu yoktur. El Sanatlari
ogrencileri/herhangi bir kurum veya kurulusta sigortal olarak ¢alisan 6grenciler

de staj sigortasi yaptirmak zorundadir.

Madde 11. Staja baslayan 6grencilerin is glivenliginden ve verimli bir staj yapmalarindan

is yerleri sorumludur. Staj yapan dgrenciler isyerlerinin calisma diizeni ile ilgili kural ve
talimatlara kesinlikle uymakla yiikiimlidiirler. Ogrenciler grev, gosteri, yiiriyls veya is
yavaslatma gibi eylemlere kesinlikle katilamazlar. Boyle bir durum staj sicil fisinde
belirtilirse, 6grencinin staji iptal edilir ve hakkinda disiplin islemleri baslatilir.

Madde 12. B6lim Baskani belirleyecegi 6gretim elemanlari ile 6grencileri isyerlerinde
denetleyebilir.

Madde 13. Ogrenci, staj doneminde yaptigi calismalarin gorsellerini (fotograf, cd, ¢ikti vb.)
staj dosyasiyla birlikte teslim etmelidir. Staj defterine tim bilgiler (sekil ve yazi) dlizenli
olarak murekkepli kalem ile kaydedilmelidir (Bilgisayar ve daktilo ¢iktilari alinacaksa, defter
sayfalarina bu belgeler yapistirilarak kullanilabilir). Staj doneminde kendisine ait olmayan
¢alismalari staj dosyasina kaydeden 6grencinin bu durumu tespit edildiginde 6grencinin staji
iptal edilir. Staj programina gore isyerinin hazirlayacagi plan dogrultusunda teorik, pratik ve

gozlemsel calismalar deftere is akisi semasina uygun olarak teknik raporlar seklinde yazilr.



Bu islem glinliik tutma seklinde olmamalidir.

Madde 14. Staj sozlesmesi tek tarafli ya da karsilikli olarak fesih edilebilir. S6zlesme fesih
edildiginde 6grenci bu durumu 6grenci islerine 3 glin icinde gerekgelerini de sunarak
bildirmekle yukimludur.

Madde 15. Staj 6ncesinde 6grenciye teslim edilen staj sicil fisi, staj bitiminde isyeri
tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani ve
gorevi staj sicil fisinde agikga belirtilir ve kapali bir zarfa konulur. Kapali ve onayli zarf
icindeki staj sicil fisi, isletme tarafindan posta yoluyla veya 6grenci ile elden bolim
baskanhgina ulastirilir. Onaysiz veya agik zarf icerisinde teslim edilen staj sicil fisi gegersiz
saylilir. Staj defterlerinin degerlendirilmesi icin staj sicil fisinin mutlaka bélime gelmis
olmasi gerekir. Belgenin boélime ulasmasindan 6grenci sorumludur. Staj defterinde her
sayfanin alt kisminda yer alan imza yeri mutlaka isyeri gérevlilerince unvan belirtilerek
imzalanmalidir.

Madde 16. Stajini tamamlayan 6grenci staj defterini ekle sil haftasinin sonuna kadar sartlara
uygun bicimde doldurarak boliime ulastirmak zorundadir. Staj defteri siresi icinde teslim
edilmedigi takdirde staj yapiimamis sayilir.

Staj Sonrasi

Madde 17. B6lim Staj Komisyonu, 6grencinin staj evrakini inceleyerek stajin kabul edilip
edilmeyecegine en geg bir ay icinde karar verir. Degerlendirilmesi yapilir ve sonuglar
O0grenci otomasyon sisteminde ilan edilir.

Madde 18. Staj degerlendirme sonucunda B6liim Staj Komisyonu, 6grencinin yaptigi stajin
tamaminin veya bir bélimiiniin kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir. Bir
bolimi veya tamami kabul edilmeyen stajlar, yeni staj evraklari ile Bolim Staj
Komisyonunun uygun gorecegi is yerlerinde tekrarlattirilr.

Madde 19. Staj degerlendirme sonuglari b6lim baskaninin onayi ile kesinlesir ve 6grencinin
akademik durum belgesine eklenir. 30 is glinlik stajini tamamlayan 6grencilerin Staj | ve
Staj Il notu (YT) veya (YZ) olarak 6grenci otomasyon sistemine girilir.

Madde 20. Stajlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler tiim derslerini verseler bile
mezun olamazlar.

Madde 21. Dikey gegcis ve yatay gegis 6grencileri daha dnceden yapmis olduklari stajlari

belgelemek zorundadirlar. Belgesi olmayan stajlarin kabul edilmesi miimkiin degildir.



Yapilan stajin kag is glintiniin kabul edilecegi B6lim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.
Madde 22. Staj evraklari 6grencinin mezuniyetini takip eden 2 yil stire ile bélim arsivinde
saklanir.

Madde 23. Bu yonerge hiikiimleri, El Sanatlari Bolim Baskanhgi tarafindan yrGtalar.
Madde 24. Bu yonerge Fakiilte Yonetim Kurulunda onaylandigi tarihten itibaren yirirlige

girer.



