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STAJIN YAPILDIGI i$ YERININ

ADI

ADRESI

TEL / FAX

WEB / E-MAIL

STAJ YERI YETKILISINIiN

ADI SOYADI

UNVANI

GOREViI

Yukarida ismi yazil ve fotografi bulunan 6grencinin is yerimizde ................. is glinli staj yaptigini ve bu
defteri kendisinin tanzim ettigini beyan ve tasdik ederim.

Tarih: ......... YA /20..... imza ve Mihiir




STAJ iLE iLGILI TAKIP EDILECEK ISLEMLER

10.

Bolim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihler igerisinde “Staj Basvuru Formu” bdolim
sekreterliklerinden temin edilmelidir.

Staj yapilmak istenen kuruma, staj basvuru formu ile basvurulmalidir.

Ogrencilerin stajinin baslayabilmesi icin; staj basvurusunun kabul edildigine dair resmi yazi, staj
yapilacak kurum tarafindan fakiltemize ulastirilmalidir.

Staj basvurusunun kabul edildigine dair resmi yazi, stajin baslama tarihinden en az 10 (on) glin 6nce
fakiltemize ulastirilmahdir. Aksi halde staj basvurusu fakiltemiz tarafindan kabul edilmeyecektir.

Staj basvurusunun kabul edildigine dair resmi yazinin fakiltemize ulasmasinin ardindan, 6grencilerin
sigorta islemleri gergeklestirilir.

Staj basvurusunun kabuli sonrasinda; 6grenciler, staj ile ilgili resmi belgeleri ve staj defterini bélim
sekreterleri yardimi ile temin edebilir.

Ogrenciler, staj defterinde ve staj ile ilgili kendilerine verilen resmi belgelerdeki ilgili alanlari
doldurarak bolim sekreterliklerinde kayit ve onay islemlerini yaptirmalidir.

Kayit ve onay islemleri tamamlanan resmi evraklarin staj yapilacak kuruma teslim edilmesinin
ardindan, 6grenciler belirtilen tarihte stajina baslayabilirler.

Staj defterleri “STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINA iLiSKIN ESASLAR” bashigl altinda yer alan
talimatlar cercevesinde doldurulmalidir.

Staj bitimini takip eden ilk 7 (yedi) is giini icerisinde, 6grenciler staj defterlerini bolim sekreterlerine
teslim etmelidir.



STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINA iLiSKiN ESASLAR

10.

11.

12.

Defterde tum bilgiler (Sekil ve Yazi) diizenli ve okunakli bir sekilde el yazisi ile doldurulmali, yazim
kurallarina uyulmali ve kesinlikle kursun kalem kullanilmamalidir. Yazisi dizgiin olmayan ve
okunmayan bir staj defterinin yeniden yazilmasi istenebilir ya da dogrudan staji gecersiz kabul
edilebilir. Bilgisayar ve daktilo ¢iktilari alinacaksa, bu bilgiler defter sayfasina yapistirilarak kullanilabilir.

Staj defterindeki bilgiler kolay anlasilir, ari bir Tiirkce ve yazim kurallarina uygun bilimsel bir dille
yazilmahdir. Anlatim; Gglincl sahis agzindan yapilmali (ben, biz, vb. kelimeler kullaniimamalidir), kisa
ve 6z ciimleler kullaniimahdir.

Staj defterinde oncelikle, staj yapilan kurulus hakkinda bilgi verilmelidir. Bu bolimde genel olarak
asagidaki bilgiler yer almalidir;
a. lIsyerinin tam adi ve adresi,
is yeri faaliyet alani ve sermayesi,
is yeri ydnetim semasi ve personel sayisi (isci, memur, teknik personel vs.)
is yerinin kisa tarihcesi

o0 o

is yeri tarafindan staj yapacak ogrencileri bilgilendirmek (izere matbu hazirlanmis tanitim amach
belgelerin incelenmesi faydalidir. Ancak s6z konusu belgeler staj defterine kesinlikle birebir
nakledilmemelidir. Defterde, 6grencinin kendi katiim ve gozlemlerini iceren, 6grencinin kendisi
tarafindan kurulmus teknik ifadeler istenmektedir.

Staj programina gore is yerinin hazirlayacagi plan dogrultusunda teorik, pratik ve gézlemsel ¢alismalar
deftere, is akis semasina uygun olarak teknik raporlar seklinde yazilacaktir. Ginlik tutma seklinde
olmamalidir.

Stajiniz sirasinda yaninizda bir not defteri bulundurabilir ve yaptiginiz isleri giinlik olarak bu deftere
not alabilirsiniz. Tutmus oldugunuz bu notlari, uygun bir zamanda, staj defterinize isleyebilirsiniz.

Stajyer Ogrenci, calisma yaptigl her departman igin basit bir kroki ¢izmeli ve kroki Uzerinde bu
departmanda bulunan cihaz ve sistemleri sematik olarak gostermelidir.

Calisma sayfalarinda staj yapilan glniln tarihi, departman adi, departman amirinin adi ve gorevi,
yapilan is ve ¢alisma saatleri eksiksiz olarak doldurulmalidir. Departman amiri diisiinceler béliminde,
varsa o gline ait gorilis ve onerilerini belirterek imza ya da parafini atar.

Calisma sayfalarinda o gline 6zel olarak, yapilan is ve edinilen kazanimlar teknik bir ifade ile yaziya
gegirilir.

Staj defterinde sonug¢ bolimiu olusturulmahdir. Bu boélimde yapilan stajin, stajyer 6grenciye bilgi,
gorgl ve beceri yonlinden sagladigi katkilar yazilacaktir.

Staj defterinin her sayfasi, is yeri gérevlilerince unvan belirtilerek onaylanmalidir. Tarih ve kasesi eksik
onayli defterler kabul edilmeyecektir.

Ogrenci staj defterini okul idaresine stajin bitimini izleyen 7 is giinii icerisinde bizzat teslim etmek
zorundadir.



STAJ FAALIYET ALANLARI

Ogrencilerin staj yerinde kazanmasi gereken bilgi, beceri ve davranislar;
a. lIsyerinin calisma disiplini, kurallari ve isleyisine uyum saglamak,
b. Halkla iliskiler konusunda kendisini gelistirmek,
c. Kendisine verilen is ve gorevleri, eksiksiz ve zamaninda yapmak,
d. Bireysel ve ekip calismalari konularinda kendisini yetistirmek,

e. Urlinin siparisinden pazarlanmasina kadar, tim Uretim asamalarini, bizzat katilarak tanimak ve deneyim
kazanmak,

f.  Uretim teknolojilerini tanimak ve bu alandaki yeni gelismeleri takip etmek,

g. Pazarlama sonrasi ortaya cikabilecek hatalarin sebeplerini arastirma ve giderilmesi konusunda kendini
yetistirmek,

h. Ogrencinin stajla ve staj yeri ile ilgili kisisel gériis ve disiincelerini staj defterinde belirtmek,
seklinde tespit edilebilir.



STAJ YAPILAN i$ YERININ

ADI
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NOTLAR:
1.
2.

Mesainin baslangig ve bitiminde zaman bolimleri giris ve ¢ikista saat yazilarak imzalanacaktir.
Yetkili tarafindan her giin kontrol edilen gizelge parafe edilecek, staj sonunda imzalanip mihtrlenecek, bos kalan imza
haneleri kirmizi mirekkepli kalemle (X) isaretlenerek kapatilacaktir.

iS YERI ONAYI FAKULTE ONAYI
Adi Soyad imza/Kase | e [eveenn. / 20.....




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... [eveinn / 20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA / 20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza




Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... A /20.....
Diisiinceler

Departman Amiri imza

Departman Adi No

Yapilan is Tarih | .......... YA /20.....
Disiinceler

Departman Amiri imza




OGRENCININ STAJ iLE iLGiLi GORUSLERI
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