
EK DERS İŞLEMLERİ VE EK DERS ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

    

 

 

 

 

   

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AKADEMİK TAKVİME UYGUN OLARAK DÖNEM 

BAŞINDA, BÖLÜM BAŞKANLIKLARI TARAFINDAN 

VERİLECEK DERSLER VE BU DERSLERİ VERECEK 

ÖĞRETİM ELEMANLARI BELİRLENİR 

BELİRLENEN DERSİ VERECEK ÖĞRETİM ELEMANI BİRİMDE YOKSA 

2547 SAYILI KANUNUN İLGİLİ MADDELERİ UYARINCA DİĞER 

BİRİMLERDEN GÖREVLENDİRME İSTENİR. DİĞER BİRİMLER 

TARAFINDAN UYGUN GÖRÜLEN GÖREVLENDİRMELER, ÖĞRETİM 

ELEMANININ KENDİ BİRİMİNDE VERDİĞİ DERSLER VE VARSA BAŞKA 

BİRİMLERDE VERDİĞİ DERSLER DETAYLI OLARAK LİSTELENİR VE 

İLGİLİ BİRİME GÖNDERİLİR 

DERS YÜKÜ DAĞILIMI DEKANLIK TARAFINDAN FAKÜLTE YÖNETİM 

KURULUNA SUNULUR. YÖNETİM KURULUNDA GÖRÜŞÜLÜP 

KARARA BAĞLANIR 

İLGİLİ AYA AİT FİİLEN YAPILAN DERSLERDEN 

ZORUNLU DERS YÜKÜ DÜŞÜLÜP, 

PERSONELİN İZİN, RAPOR VE GÖREVLİ OLUP 

OLMADIĞI KONTROL EDİLDİKTEN SONRA 

GERİYE KALAN DERS YÜKLERİNDEN EK DERS 

ÜCRET ÇİZELGESİ HAZIRLANIR. İZİNLE İLGİLİ 

DURUMLAR ÇİZELGEDE GÖSTERİLİR. 

HAZIRLANAN ÇİZELGE YÖK 

TARAFINDAN BELİRLENEN DERS YÜKÜ 

TESPİTİNDE UYULACAK ESASLARA VE 

DİĞER İLGİLİ MEVZUATA UYGUNLUĞU 

YÖNÜNDEN KONTROL EDİLİR. BU 

ÇİZELGEYE GÖRE ÇEŞİTLİ ÖDEMELER 

BORDROSU VE BANKA LİSTESİ 

DÜZENLENİR.  

ÖDEME EMRİ BELGESİ E- BÜTÇE 

SİSTEMİNDEN DÜZENLENİR. MERKEZİ 

YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ 

YÖNETMENLİĞİNİN 13. MADDELERİNDE 

SAYILAN GEREKLİ BELGELER EKLENEREK 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİNE 

GÖNDERİLİR. 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ TARAFINDAN 

YAPILAN KONTROL SONUCUNDA ÖDEME 

EMRİ BELGESİNE "KONTROL EDİLMİŞTİR VE 

UYGUN GÖRÜLMÜŞTÜR." ŞERHİ 

DÜŞÜLEREK İMZALANIR VE EKLİ 

BELGELERLE BİRLİKTE HARCAMA 

YETKİLİSİNE GÖNDERİLİR 

HARCAMA YETKİLİSİ TARAFINDAN 

İMZALANAN ÖDEME EMRİ BELGESİ VE 

EKLİ BELGELER HER AYIN 5'İNE KADAR 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRESİ 

BAŞKANLIĞINA GÖNDERİLİR. 

 

İŞLEM BİTİRİLİR 


