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GELEN YAZININ GENEL EVRAKA 

İŞLENMESİ(EVRAK EBYS ÜZERİNDEN 

GELİYORSA SİSTEM KAYDEDER 

ÖN KONTROL İÇİN FAKÜLTE SEKRETERİNE 

VERİLMESİ 

FAKÜLTE SEKRETERLİĞİNDEN, İLGİLİ 

BİRİME SEVKİ İÇİN DEKAN VEYA DEKAN 

YARDIMCISINA VERİLMESİ 

DEKAN VEYA İLGİLİ DEKAN 

YARDIMCISI GEREĞİ İÇİN 

YÖNETİM KURUL KARARI ALINMASI GEREKLİ Mİ? 

FAKÜLTE KURUL KARARI ALINMASI GEREKLİ Mİ? 

İLGİLİ 

BİRİME 

SEVKİ 

UYGUN MU? 

İLGİLİ BİRİMLERE VERİLİR 

 BÖLÜM 

BAŞKANLIKLARINA 

 ÖĞRENCİ İŞLERİNE 

 PERSONEL İŞLERİNE 

 AKADEMİK VE İDARİ 

PERSONELE 

 TAŞINIR KAYIT 

 TAHAKKUK 

 DUYURU 

 FAKÜLTE SEKRETERİ 

 

İLGİLİ 

DOSYAYA 

KALDIRILMASI 

İLGİLİ KURULUN TOPLANTISI İÇİN ÜYELERE DAVET YAZISI 

GÖNDERİLMESİ 

İLGİLİ KURULUN DAVETTE 

BELİRTİLEN GÜN VE 

SAATE TOPLANMASI 

ALINAN KARARLARIN GEREĞİ İÇİN 

İLGİLİ BİRİMLERE BİLDİRİLMESİ 

GELEN EVRAK 
İŞLEM: HAFTA 

İÇİ HERGÜN 

İŞLEM: EVRAĞIN 

KAYDEDİLDİĞİ 

GÜN 

GÜNDEM MADDELERİ ÜZERİNE KARAR 

ALINMASI 
İŞLEM BİTİRİLİR 


