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TOPLAM i$ SURESi 5 10 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
A 4
Akademik takvime uygun olarak dénem basinda, Bolim Baskanliklari
BOLUM BASKANLIGI tarafindan verilecek dersler ve bu dersleri verecek 6gretim
elemanlaribelirlenir.
Ders yiiki dagilimi, birim Yonetim Kurulunda gortsulip karara
PERS. iSL. PERSONELI baglanir ve agilacak derslere iligkin karar Rektorlik Makaminin [«
onayina sunulur.
Ders @ Ders dagilhm
REKTOR dagitim plani onaylandimi? planlamasi yeniden 10 dk
yapilir.
Ders Yk Bildirim Formlar mutemet tarafndan Dpu Ek Ders modulinden alnr. Igili
AT AR i ogretim elemani tarafindan derslerinin eksiksiz ve tam oldugu incelendikten sonra
ILGILI OGRETIM imzalanr. B6lim bakan tarafndan da incelenerek imzalandktan sonra Dekanla iletilir < 10 dk
ELEMANI
BOLUM BASKANI Bolim
Baskani ve Harcama @ 30 dk
Yetkilisi tarafindan uygun
DEKAN / MUDUR goruldi mur?
DEKAN / MUDUR BolUm Bagkani ve Mudur tarafindan imzalanan ders yikd bildirim 20 dk
formu mutemete aktarilir.
A 4
Ders yiikii bildirim formu YOK tarafindan belirlenen Ders Y iikii
MALI ISLER PERSONELI Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata uygunlugu 10 dk
yoninden kontrol edilir.
MALI iSLER PERSONELI Ders yuki ®
formu uygun mu?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isleri Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur



dell
Ders Yükü Bildirim Formları mutemet tarafından Dpu Ek Ders modülünden alınır. İlgili öğretim elemanı tarafından derslerinin eksiksiz ve tam olduğu incelendikten sonra imzalanır. Bölüm başkanı tarafından da incelenerek imzalandıktan sonra Dekanlığa iletilir
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TOPLAM i$ SURESi >

10 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

FAKULTE/
YUKSE KOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

Ders yiki bildirim formlari tamamlandiktan sonra, dersi
veren personelinrapor, gérev ve izin varsa kontrol edilerek

DPU ek ders modiilu Uzerinden puantaj olusturulur.

v

Olusturulan puantaj KBS’ye yliklenerek deme islemi yapilarak
Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisi imzasina sunulur.

v

Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisi tarafindan kontrol
edilir.

20 dk

20 dk

30 dk

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI Hatalarin
Uygun goruldi ma? dizeltilmesi 5dk
N saglanir.
DEKAN / MUDUR @
MALI iSLER PERSONELI Gergeklestirme g.érevlisi .taraflr‘\.d?n o.naylan.an odeme MYS e-belge 5 dk
islemleri menisiineiletilmis olur.
Mali isler personeli tarafindan MYS tzerinden 6deme emri belgesi
MALI ISLER PERSONELI hazirlanarak ekleri ile birlikte Gergeklestirme gérevlisi ve Harcama 10 dk
yetkilisi onayina sunulur.
DEKAN / MUDUR Gergeklegt.lrme gorevlm ve harcama yetk.ll!5| '.cara.fl n!:i.an eimzaile 20 dk
imzalanan 6deme muhasebe birimine iletilir.
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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