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Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738

sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olugturulmasi, uygulanmast, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMi
GOREV ADI Boliim Baskan
Boliimiin kaynaklarinm etkili bir bigimde kullanilmasinda, Egitim ~Ogretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
GOREV ALANI Dekana karst sorumludur.
Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi i¢in uygun zamanlarda B6liim Akademik Kurulunu toplamak,
Ders gorevlendirmeleri 6n hazirlig ile ders ve sinav programlarmi hazirlamak ve gerektiginde Fakiilte Yonetim Kurulu'na goriis bildirmek.
Smavlarinin diizenlenmesini ve yiiriitiilmesini saglamak,
Boliim kadro yapismin norm kadro gergevesinde planlamasini yapmak,
Boliimde gorevli dgretim elemanlarinin performanslarini izlemek ve gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak,
Boliimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili sorunlar gidermek iizere uygun gordiigii zamanlarda Béliim Kurulunu toplamak,
Boliimde bilimsel galismalarin arttirilmasini, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilimlarini tesvik etmek,
Boliimdeki 6gretim elemanlarimim gorev tamimlarin teblig etmek ve sonuglarini takip etmek,
Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerini planlamak, stratejik plan gergevesinde boliimiin performansinin arttirilmasini saglamak,
GOREYV ve Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak bolimiinii temsil etmek,
SORUMLULUKLAR

Ogretim elemanlarimin derslerini diizenli olarak yapmalarini, ders takip gizelgeleri ve sinav evraklarinin dénem sonunda béliime teslim edilmesini saglamak,

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

Ogrencilerin basar1 durumlarini izlemek, bilgilendirmek ve sorunlarnin ¢oziimiine yonelik toplantilar yapmak,

Boliimiin paydast olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin, program ve 6grenim ¢iktilarinim bu isbirligine gore sekillenmesini saglamak,

Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak,

Bologna islemleri kapsaminda, Bilgi Paketinde Boliim/Programin tanitimna iliskin bilgilerin ve ders tanitim formlarimin paydas toplanti sonuglart TYYC ve stratejik plan gergevesinde olusturulmasi ve giincel olmasini saglamak,

Ders planlarinin giincel kalmasini saglamak,

Siniflarin ve laboratuvarlarmn is saghg ve giivenligi, temizlik vb. sorunlari iist makama iletmek,

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

Dekanin verecegi diger gorevleri yapmak,

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

Yasal Dayanak

124 sayih Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarmmn Idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan gérev m. Gorevimi burada belirtilen kap da yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../.20...
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