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BİRİMİ

GÖREV ADI

Unvanı                   

Adı Soyadı :

Unvanı                   

Adı Soyadı :

İmza :

İmza :

ONAYLAYAN

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. …./…./20..

GÖREV ve 

SORUMLULUKLAR

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 Kazan ve brülörlerin bakım – onarım ve temizliğini yapmak,

 Kazan dairesinin tertip düzen ve temizliğini yaptırmak,

 Görev alanı ile ilgili talimat ve yönetmeliklerin takibini yapmak,

 Isıtma sistemlerinin takip etmek,

Görev ve  sorumluluklarını yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasında gerekli Kontrolleri yaparak,  sonuca ulaşmaya engel olacak risklere karşı gerekli Önlemleri almak.(PUKÖ)

GÖREV ALANI

Yasal Dayanak

 

KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

Kazan Dairesi Sorumlusu 

Görev Tanımı

Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı

 Kazan Dairesi Sorumlusu

Fakülte Sekreterine ve Dekana karşı sorumludur.

 Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.

 Görev alanında bulunan işleri yapmak,

 Sezon bitiminde idarece verilecek diğer görevleri yapmak,

 Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Bu görev tanımı formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.

Bina ve müştemilatlarında bulunan doğalgaz sayaçlarının limitlerini kontrol etmek, hergün kontör bilgisi tutmak ve doğalgaz bitme durumuna gelmeden idareye bilgi vererek doğalgaz alınmasını sağlamak.

Bina ve müştemilatlarında bulunan peteklerin tam ısı verip vermediğini kontrol etmek, ısı gelmeme durumunda idareye ve Yapı İşl.Dai.Bşk.na bilgi vermek.

 Üst yönetim tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli tüm faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla kalorifer hizmetleri kapsamına giren işleri yapar.


