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Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 2673

8 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmugtir.

BiRiMi

GOREV ADI

Boliim Bagkan Yardimcisi

Dekan / Miidiir / B6liim Bagkanina karsi sorumludur.

GOREV ALANI

Egitim-0gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde ve degerlendirilmesinde Boliim Bagkanina yardimei olmak,

Ders gorevlendirmeleri 6n hazirlig: ile ders ve sinav programlarinin hazirlanmasinda Boliim Baskanina yardimcei olmak,

Smavlarin diizenlenmesinde ve yiiriitiilmesinde Boliim Baskanina yardimci olmak,

Bolim kadro yapisinin norm kadro gergevesinde planlamasinda Boliim Baskanina yardimei olmak,

Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin performanslarinin izlenmesinde Bolim Bagkanina yardimer olmak,

Boliimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili sorunlarin giderilmesinde Boliim Baskanina yardime1 olmak,

Boliimiin egitim-ogretim faaliyetlerinin planlanmasinda ve stratejik plan gergevesinde boliimiin performansinin arttirilmasinda Boliim Baskanina yardimei olmak,

Ek ders ve sinav ticret ¢izelgelerinin zamaninda, gergege uygun sekilde beyan edilmesinde Bolim Bagkanina yardimer olmak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini, ders takip gizelgeleri ve sinav evraklarinin dsnem sonunda boliime teslim edilmesinde Boliim Bagkanina yardime1 olmak,

Ogrencilerin bagart durumlarinin izlenmesinde, sorunlarin ¢éziilmesinde Boliim Baskanina yardime1 olmak,

GOREYV ve
SORUMLULUKLAR

Bolimiin paydast olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin, program ve dgrenim ¢iktilarinin bu isbirligine gore sekillendirilmesinde Bolim Baskanina yardimei olmak,

Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasinda Boliim Baskanina yardime1 olmak,

Bologna islemleri kapsaminda, Bilgi Paketinde Bolim/Programin tanitimina iligkin bilgilerin ve ders tanitim formlariin paydas toplant: sonuglari, TYYC ve stratejik plan ¢ergevesinde olusturulmasinda ve giincellenmesinde Boliim Baskanina
yardimcet olmak,

Ulusal ve Uluslararas1 6grenci, idari ve akademik personel hareketliligi kapsaminda yiiriitiilen faaliyetlerde Boliim Baskanina yardimei olmak,

Bolim WEB sayfast igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak,

Ders planlarinin giincel kalmasinin saglanmasinda Bolim Baskanina yardimei olmak,

Siniflarin ve laboratuvarlarin is saglig1 ve giivenligi, temizligi ile ilgilenmesinde Bolim Baskanina yardimci olmak,

Yillik akademik faaliyetlerini Boliim Basgkanina sunmak,

Goérev ve sorumluluklarimi yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere kars1 gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

Dekan ve Boliim Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanak

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda aciklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum...../..../20..
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