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Gorev Tanimi Sayfa No: SBF.GT-007

Bu gorev tanimu formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yaymmlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsammda hazirlanmustir.

BIRiIMI

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig

GOREV ADI

Ogretim Uyesi

GOREV ALANI

Dekan / Dekan Yardimeisi / Bolim Baskam / Boliim Bagkan Yardimeisi / Anabilim Dali Bagkanina kars1 sorumludur.

Egitim - Ogretim Faaliyetleri

GOREY ve
SORUMLULUKLAR

Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak ,

Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

Dekanin uygun gordiigii toplantilara fakiilteyi temsil i¢in katilmak,

giincellemesini saglamak,

Her donem baginda, ders kayitlar baslamadan 6nce {izerine tanimlanan derslerin ders tanitim formlarini, Bologna iglemleri kapsaminda, paydas toplant: sonuglari, TYYC ve stratejik plan ¢ergevesinde alinan Boliim kurulu kararina gore olugturmak ve

Egitim-6gretim yili sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-6gretim, yaymn, bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri boliime sunmak,

Ogrencilere rehberlik ve danigmanhik yapmak ve dgrencilerin oryantasyon galismalarma katki saglamak,

Uyesi bulundugu kurul toplantilarma katilmak,

izin déniislerinde boliim sekreterligine sahsen gelerek bilgi vermek, resmi yazismalar, talep ve sikayetlerinde hiyerarsik silsileyi takip etmek,

Derslerin haftalik ders programlarinda belirtilen derslik veya atdlyelerde ve belirtilen saatlerde islenmesini saglamak, olas1 herhangi bir degisiklikte boliim baskanina bilgi vermek,

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

Egitim-6gretim faaliyetlerinde kullamlan arag gere¢ ve materyallerin usiiliine uygun kullanimi ve korunmasina yonelik hassasiyet gostermek,

Yillik akademik faaliyetlerini Béliim Bagkanma sunmak,

Ders ve akademik damgmanlik ile ilgili sorumluluklarin titizlikle yerine getirmek,

Her yariyil sonunda verdigi derslere ait yoklama ¢izelgesini, sinav evraklarmi ( Soru kagitlari, cevap kagitlari, puanlanmig cevap anahtari, imzali smav sonug raporu, sinav yoklama tutanagi) Boliim sekreterligine teslim etmek,

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere kars: gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

Dekanin, boliim baskaninin ve anabilim dali baskaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan gérev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../20..

Unvam Adi Soyada :

imza :

ONAYLAYAN

Unvam Adi Soyad :

imza :




