
 

AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI 
 

Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi 
İşlemleri 

Doküman No 

İlk Yayın Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa 

İAŞ-ÖR-38 

04.05.2026 

 
 

1/1 

 
 

TOPLAM İŞ SÜRESİ 

 
SORUMLU(LAR) İŞ AKIŞ SÜRECİ 

10 GÜN 

TAHMİNİ 

SÜRE 

 
 
 
 

BAŞLANGIÇ 

 
 
 
 

ÖİDB 

 
 
 
 
 

ÖĞR. İŞL. PERSONELİ 

 
 
 
 
 

BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

 
 
 
 
 

BÖLÜM SEKRETERİ 

 
 
 
 
 

ÖĞR. İŞL. PERSONELİ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından kontenjanların 
belirlenmesine ilişkin yazı gönderilir. 

 
 
 
 
Bölüm Başkanlarına Kontenjan taleplerini belirlemeleri için 

üst yazı ile bildirlir. 

 
 
 
 

Programlara yerleşecek öğrenci kontenjanları belirlenir. 

 
 
 
 
 

Kontenjan talepleri Dekanlığa/Müdürlüğe yazı ile bildirilir. 

 
 
 
 

Kontenjan talepleri Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına 
yazıyla gönderilir. 

 

30 dk 

 
 
 
 
 

10 dk 

 
 
 
 
 

10 dk 

 
 
 
 
 

10 dk 

 
 
 
 
 

10 dk 

 
 
 
 

BİTİŞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 

 
Öğrenci İşleri Birimi 

Kontrol Eden 

 
Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri 

Onaylayan 

 
Dekan / Müdür 


