T.C. KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI Spor Bilimleri Fakiiltesi

SUREKLi GOREV YOLLUGU

A) Nakil olarak géreve baslayan personel dilekge ile Personel Isleri Birimine Siirekli Gérev Yolluk talebinde bulunur.

B) Emekli olan personel dilekge ile Personel isleri Birimine Stirekli Goérev Yolluk talebinde bulunur.

v

B) Emekli olan personelin dilekcesi incelenir.

A) Tahakkuk servisi, Personel Isleri biriminin ve géreve baslayan personelin
—— Dogru®— gonderdigi (personel nakil bildirimi veya atama onayi, belgeleri inceler.

A 4

A) Harcirah unsurlari yevmiye(giindelik), yol masrafi, aile masrafi ve yer
degistirme masrafindan olugsmaktadir. Kiginin guindelik tutari cari yil H

cetvelinden bakilarak kontrol edilir.
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A) Yolluk talebinde bulunan personel Tarafindan imzalanan yurtici strekli
gorev yolluk bildirimi Formu incelenir ve harcama talimati olusturarak
harcama yetkilisinin Imzasina sunulur.

- Hatal

Dogru

v

A)Harcama Yetkilisi tarafindan MY'S sisteminden 6demelerin yapilmasi
icin yurtigi siirekli gorev yolluk bildirimi Birim Mutemedine teslim edilir.
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A)Birim mutemedi tarafindan, harcama talimati, yurtici strekli gérev yolluk
bildirimi, dilek¢e, atama onayi, rayi¢ bedel licreti ve varsa diger belgelerle
mys Uzerinden 6deme emri olusturularak gergeklestirme gorevlisine
gonderilir.

B) Birim mutemedi tarafindan, harcama talimati, gesitli 6ddemeler bordrosu
dilekge, emekli yazisi ve varsa diger belgelerle mys Gzerinden 6deme emri

|

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan gerekli kontroller yapilir. Hata var
mi? Dogru ise MYS lzerinden onay verilerek Harcama Yetkilisine
gonderilir.

!

Dogru

Harcama Yetkilisi tarafindan MYS sisteminden imzalanarak Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.

v

Dogru

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda evraklar incelenir. .
Hata var mi?

—

A 4

Onay Strateji Gelistirme

islem Bitirilir.

T

Hatal

'

Dilekgede Eksiklik var ise ilgili personel ile
adrisulip tekrar dilekce doldurmasi istenilir.

— Hatali

Gerekli kontrollerin yeniden yapilmasi igin
Birim Mutemedine iade edilir.

Gerekli kontrollerin yeniden yapilmasi igin

Birim Mutemedine iade edilir.

Hatal

Gerekli kontrollerin yeniden yapilmasi
icin Birime iade edilir.




