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BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
Madde 1- Bu yénerge, Kiitahya Dumlupimar Universitesi Tavsanli Uygulamali Bilimler

Fakiiltesi’ne bagli boliimlerde yer alan stajlarin yiiriitiilmesiyle ilgili usul ve esaslar1 belirler.

Kapsam
Madde 2- Bu yénerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Tavsanli Uygulamal1 Bilimler
Fakiiltesi 0grencilerinin stajlariin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul

ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu, Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi ve Kiitahya Dumlupmar Universitesi Staj Yonergesi hiikiimlerine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Birim Staj Komisyonu  : Dekan veya Dekan’in gorevlendirecegi Dekan Yardimcisi
baskanliginda, Boliim Bagkanlari’ndan olusan komisyonu,

Boliim : Tavsanli Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Boliimlerini,

Boliilm Baskam : Tavsanli Uygulamali Bilimler Fakiiltesi biinyesindeki
Boliimlerin Bagkanlari’ni,

Boliim Staj Komisyonu : Fakiilte Yonetim Kurulu’nca gorevlendirilen boliim
Ogretim elemanlarindan olusan komisyonu

Dekan : Tavsanli Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanini,



Dekanhk : Tavsanli Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,

Fakiilte : Tavsanli Uygulamali Bilimler Fakiiltesi’ni

Staj : Kiitahya Dumlupmar Universitesi, Tavsanli Uygulamali
Bilimler Fakiiltesi 0grencilerinin yapmak zorunda
olduklari, stiresi, donemi ve esaslart bu ydnergede
tanimlanan ve Bolim Staj Komisyonlarinca belirtilen
niteliklerdeki  bir  isyerinde ¢alismayr  kapsayan

uygulamayi,

Staj Birimi : Dekanlik tarafindan stajla ilgili iglemlerin yiiriitiilmesi ve
takibinden sorumlu olarak gorevlendirilen bir veya daha
fazla personelden olusan birimi,

Staj Esaslar : Bu yonergede belirtilen esaslari,

Stajyer : Staj yonergesindeki yazili esaslar ¢ercevesinde staja

baslamis d6grenciyi,

Universite : Kiitahya Dumlupinar Universitesi’ni,
Yonerge : Tavsanl Uygulamal1 Bilimler Fakiiltesi Staj Y6nergesi’ni,
Yonetim Kurulu :Tavsanli Uygulamali  Bilimler Fakiiltesi YOnetim

Kurulu’nu ifade eder.

IKINCi BOLUM

Birim Staj Komisyonu, Boliim Staj Komisyonu, Staj Birimi

Birim Staj Komisyonu
Madde 5- (1) Birim Staj Komisyonu; dekan veya dekanin gorevlendirecegi dekan
yardimcist bagkanliginda, boliim baskanlarindan olusur. Gerekli goriilen hallerde baskanin
talebiyle toplanir.
(2) Birim Staj Komisyonu’nun gérevleri su sekildedir:
a) Staj islemlerinin Bolim Staj Komisyonlar1 tarafindan yiiriitiillmesini saglamak,
b) Staji reddedilen dgrencilerin itirazlarini karara baglamak,

C) Staj islemlerini denetlemek.



Boliim Staj Komisyonu

Madde 6- (1) Boliim Staj Komisyonu, B6liim Baskaninin 6nerisiyle Fakiilte Yo6netim
Kurulunca gorevlendirilen, biri Komisyon Baskani olmak {izere toplam ii¢ (3) iiyeden olusur.
Stajin planlanmasi, yiiriitiilmesi, denetlenmesi ve degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonlari
tarafindan saglanir.

(2) Bolim Staj Komisyonlarinin gorevleri su sekildedir:

a) Staj siiresini belirlemek,

b) Gerekli goriilen hallerde staj i¢in kurum ve kuruluslarla is birligi saglamak,

¢) Ogrencilerin kendilerinin bulmakla sorumlu olduklar: staj yerlerinin ve departmanlarin

uygunlugunu degerlendirmek,

d) Gerekli goriilen hallerde stajin denetimini yapmak,

e) Gerekli goriilen hallerde 6grencinin yaptigi staj ile ilgili miilakatlar diizenlemek,

f) Ogrencinin stajin1 bu ydnergedeki Staj Esaslarina gore degerlendirmek, kabul veya

reddetmek ve sonuglarin sisteme girilmesini saglamak,

g) Bolimdeki stajla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Staj Birimi
Madde 7- (1) Staj Birimi, Dekanlik tarafindan gorevlendirilen personelden olusur, Birim
Staj Komisyonu ve Bo6liim Staj Komisyonlari ile koordineli olarak ¢alisir.

(2) Staj Biriminin gorevleri sunlardir:

a) Staj siireci hakkinda 6grenciye bilgi vermek,

b) Staj bagvurularini ilgili Béliim Staj Komisyonuna iletmek,

¢) Ogrencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) ile ilgili islemlerini yapmak,

d) Ogrenci tarafindan Staj Birimine teslim edilen staj raporunu, staj muafiyet taleplerini
ve stajla ilgili her tiirlii itiraz1 ilgili B6liim Staj Komisyonuna zamaninda iletmek,

e) Gerekli hallerde Boliim Staj Komisyonu toplantilarina katilmak,

f) Staj degerlendirmesi tamamlanan &grencinin bilgilerini Fakiilte Ogrenci Isleri
Birimine yazili olarak iletmek,

g) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.



UCUNCU BOLUM
Staj Esaslari

Staj Zorunlulugu ve Siiresi

Madde 8- Stajlarda uygulanacak esaslar asagida belirtilmektedir:

3)

b)

Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in Staj Esaslarindaki hiikiimler uyarinca yapmasi
gereken staji basar1 ile tamamlamak zorundadir. Stajin1 basar1 ile tamamlamamis
ogrenci tiim derslerinden basarili olsa dahi mezun olamaz.

Ogrencilerin tamamlamak zorunda olduklar1 staj siiresi ilgili Boliim Staj
Komisyonlarinca belirlenir ve akademik yillara dagitilir.

On lisans diplomasi almak isteyen ogrenciler bu yonergenin esaslarina uymak
zorundadir. Bu durumdaki 6grenciler icin staj siiresi yirmi (20) is giiniinden az
olmamak kosuluyla ilgili b6liimiin toplam staj siiresinin yarisidir.

Fakiilteye Dikey veya Yatay Gegis yapan, Yandal ya da Cift Anadal kapsamindaki
Ogrencilerin daha once o6grenim gordiikleri akademik birimde yapmis olduklari
stajlarm belgelendirmeleri zorunludur. Ogrenci yapmus oldugu staji belgelendirerek
dilekce ile staj muafiyet talebinde bulunabilir. Staj muafiyet talebi Boliim Staj
Komisyonunun uygun gérmesi durumunda kabul edilir. Bu 6grencilerden Tavsanli
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Boliimleri igin belirlenen staj siireleri bakimindan giin
eksigi olanlar bu yonerge hiikiimlerine gore stajlarin1 tamamlamak zorundadirlar.
Ogrencinin kendi girisimi ile buldugu staj yerinin uygunluguna Boliim Staj
Komisyonu karar verir. Ogrenci, Béliim Staj Komisyonu onay1 olmadan staja
baslayamaz. Ogrenci, Béliim Staj Komisyonuna bildirdigi staj tarihlerini veya staj
yerini degistirme istegini Bolim Staj Komisyonuna bildirmekle yiikiimlidiir. Bolim
Staj Komisyonu, bu talebi degerlendirir, talebin Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun goriilmesi halinde degisiklik gerceklestirilir.

Isletme yetkilisi, grencinin herhangi bir nedenle stajin1 tamamlayamamasi, stajina
ara vermesi, ise devam etmemesi gibi durumlarda Ayrilis Formunu veya 6grenci
saglik raporu almis ise s6z konusu raporu, ayrilis ya da rapor baslangig tarihini takip
eden ilk is giinii icerisinde Staj Birimine bildirmekle yiikiimliidiir. Ogrenci ise bu
durumunu, ayrilis ya da rapor baslangic tarihini takip eden ilk is gilinii igerisinde
dilekge ile Staj Birimine bildirmekle yiikiimliidiir. Bu maddede belirtilen siirelere
uyulmadig1r takdirde ilgili kanunlar geregi meydana gelebilecek cezai
yiikiimliiliiklerden Kiitahya Dumlupmar Universitesi, Tavsanli Uygulamali Bilimler

Fakiiltesi sorumlu degildir.



g) 5510 Sayili Kanun’un emredici hiikiimlerine ragmen sigortasiz olarak bir is yerinde
caligmaya baslayan 6grencilerin yasal sorumlulugu calistiklar1 kurum, kurulus veya
isletmeler ile ¢alisan dgrencilerin kendilerine aittir. Ogrencilerin bu ¢alismalart staj
kapsaminda degerlendirilemez.

h) Staj yapan 6grenciler, staj siiresi iginde staj yerinde uygulanan mevzuata, ¢alisma ve
disiplin kurallarina aynen uymakla yikimliadirler. Bu kurallara uymayan
ogrencilere ilgili Kanunlar ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi  hiikiimleri uygulanir. Isletme yetkilileri, aksine hareket eden
Ogrencilerin stajina son vererek durumu Staj Birimine yasal siiresi i¢erisinde yazili
olarak bildirmek zorundadir. Bu kapsamdaki 6grencilerin staj durumu Boliim Staj
Komisyonu’nca degerlendirilir.

i) Ogrencilerin, staj yerine verecekleri her tiirlii zararlarda, Kiitahya Dumlupinar
Universitesi’nin higbir biriminin sorumlulugu yoktur, tiim sorumluluk 6grenciye
aittir.

) Staja devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklari saglik raporlari ile
Kiitahya Dumlupimar Universitesi Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesinde yer alan
hiikiimler kapsamindaki durumlar ve staj yapilan yerdeki is yeri yetkilisinin yazili izin
verdigi durumlar i¢in mazeretli sayilabilirler. Bu 6grencilerin durumlar1 Bolim Staj

Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Staj Donemi

Madde 9- (1) Ogrencilerin, stajlarin1 yartyil sonu tatillerinde yapmalari esastir. Ancak,
yartyl i¢inde ders almayan veya hafta i¢i ders programi Fakiilte Yonetim Kurulunca uygun
bulunan 6grenciler yariyil iginde de stajlarini yapabilirler.

(2) Bolumiiyle ilgili bir isletme biinyesinde sigortasi is yeri tarafindan yapilmak tizere
calisan Ogrenciler ¢alisma siiresi sonunda bu calismalarini staj olarak saydirma talebinde
bulunabilirler. Bu calismalart siiresince SGK ile ilgili islemlerde tiim sorumluluk sigortay1
yapan isletmeye ve 6grenciye aittir. Bu calismalarin staj olarak sayilabilmesinde Boliim Staj

Komisyonu yetkilidir.

Staj Yapilabilecek Yerler
Madde 10 — Staj yapilacak kurum, kurulus veya isletmelerin bulunmasinin sorumlulugu
esas olarak dgrenciye aittir. Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonlarinin uygun gordiigii kurum,

kurulus veya isletmelerde, yurt i¢inde veya yurt disinda stajlarini yapabilirler.
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Madde 11- Yurtdisinda staj yapacak dgrenciler i¢in uygulanacak staj siiregleri yurt i¢inde
yapilan stajlardaki gibidir. Ancak, yurt disinda staj yapacak ogrenciler, is kazasi ve meslek
hastaliklar1 sigortasindan yararlanamazlar. Yurtdisinda staj yapacak ogrencilerin stajlarinin
degerlendirmeye alinabilmesi ic¢in fakiilteye ait staj formlarinin yurtdisina ¢ikmadan once
alimmasi gerekmektedir. Alinan bu staj formlarimin 6grenci ile ilgili olan yerleri 6grenci
tarafindan doldurulur. Doldurulan sayfalardaki ilgili yerler staj yapilacak kuruma imza ve varsa
kase ile onaylatilir. Yurtdisinda staj yapacak Ogrenciler pasaport fotokopisi, sigorta ve is

sozlesmeleri evraklarini da staj dosyalarina ekleyerek Staj Birimine teslim ederler.

Staj Islemleri
Madde 12- Her staj donemi basinda Bolim Staj Komisyonlari; Ogrencilerin staj
Oncesinde, staj siiresince ve staj sonrasinda yapmalart gereken islemleri bu yonergeye ters

diismeyecek sekilde belirler ve dgrencilere ilan eder.

Stajin degerlendirilmesi
Madde 13- Boliim Staj Komisyonu her 6grencinin staj evrakini inceler ve stajimin kabul
edilip edilmeyecegine karar verir. Staj ¢alismasi1 kabul edilmeyen 6grenciler, bu ¢alismay: tekrar

ederler.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 14- Bu ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde Kiitahya Dumlupinar Universitesi
Staj Yonergesi hiikiimleri, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari

uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 15- Bu yonerge, Tavsanli Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nda
kabul edildigi tarih itibariyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu yonerge hiikiimleri Dekan tarafindan yiiritiiliir.



