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(revizyon tarihi: Mart 2014)

Amag

Madde 1- Bu yénergenin amact Dumlupinar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Endiistri
Miihendisligi Boliimii Lisans 6grencilerinin yapmalari gereken staj ¢alismalart ile ilgili esaslart
dlzenlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu staj yonergesi, Dumlupmar Universitesi Senatosu’nun 23.05.2008 tarih ve 07
no’lu oturumunda kabul edilen 08.Sen.40 sayili “Dumlupiar Universitesi Staj Yonergesine”
ve Fakiilte Kurulunun 21.05.2013 tarih ve 7/16 sayili karar1 ile kabul edilen “Miihendislik
Fakiiltesi Staj Yonergesine” dayanarak hazirlanmistir.

Staj Esaslari

Madde 3- Endiistri Miihendisligi Boliimii Lisans 6grencilerinin, mezun olabilmeleri i¢in her
biri otuz (30) is giinii olmak iizere iki grup (toplam 60 is giinii) staj calismasi yapmalari
zorunludur. Birinci grup staj programi Bilgisayar Uygulamalari Staji (15 is giinii) ve Uretim
Staji (15 is giinii) alt boliimlerinden olusmaktadir. Ikinci grup staj programi ise, Endiistri
Miihendisligi Uygulamalarini (30 is giinii) kapsar.

Madde 4- Stajlar en erken asagida belirtilen sartlar saglandiginda yapilabilir.

Staj Grubu Staj Tara En Yapilma Zamani

1. Grup (1. Alt Bolim)Bilgisayar Uygulamalari 2. yariy1l sonundan itibaren:
1. Grup (2. Alt Bolim)Uretim Staji 4. yariyil sonundan itibaren
2. Grup Endiistri Miihendisligi Uygulamalar1 6. yariy1l sonundan itibaren

Madde 5- Endiistri Miihendisligi Béliimii’ne 2013-2014 Egitim-Ogretim yilindan &nce kabul
edilen ¢ift anadal programi Ogrencilerinin, ana dallarina gore Endiistri Miihendisligi
Boliimii’nde yapmasi gereken staj siireleri agagidaki gibidir:

Endiistri Miihendisligi Boliimii Staj Tiirii

Bolumu Bilgisayar Uygulamalarl Uretim Staji Endiistri Muhendlslilgl
Staj1 Uygulamalar1 Staj

Makine

Mithendislii 15 Muaf 20

Maden Miihendisligi 15 10 25

Elektrik Elektronik 10 10 o5

Miihendisligi



Bilgisayar

Miihendislisi Muaf 10 25
Seramik

Miihendisligi 15 10 25
Insaat Miihendisligi 15 10 25
Jeoloji Miihendisligi 15 10 25

2013-2014 Egitim-Ogretim yilindan itibaren programa kabul edilen dgrenciler, Madde 3’de
belirtilen staj strelerinden sorumludurlar.

Madde 6- Dikey gegis, yatay gecis veya daha dnce baska bir lisans programinda iken LY ile
boliimiimiize gelen Ogrencilerin 6nceki Onlisans / lisans programlarinda yapmis olduklari
stajlarin durumlari, B6liim Staj Komisyonunca degerlendirilir ve Boliim Bagkaninin onay1 ile
uygun gdriilen staj icerikleri (boliimleri) veya is giinleri diisiiriilebilir.

Madde 7- Ogrencilerin, stajlarini yarwyil sonu tatillerinde yapmalar1 esastir. Ancak yartyil
icinde ders almayan veya hafta ici ders programi boliimiimiiz yonetim kurulunca uygun
bulunan &grenciler, yariyil iginde de stajlarmi yapabilirler (Universitemiz Senatosu'nun
27.02.2014 tarih ve 03 sayili karari). Yariyll igerisinde dersi bulunan ve staj yapmak isteyen
Ogrencilerin, taleplerini belirten bir dilekg¢e ile (yariyil icerisinde alinan dersleri gésteren
gtincel ders kayit formu dilek¢e ekinde sunulacak) bolim sekreterligine bagvurmalari
gerekmektedir, aksi takdirde s6z konusu 6grencilerin yapacaklar1 veya yapmis olduklar: stajlar
gecersiz sayilacaktir.

Madde 8- Ara donemde daha 6nce “Tekrar Staji” almig olan 6grenciler staj yapabilirler. Ara
donemdeki stajlar icin basglangig¢ tarihi, akademik takvimde belirtilen biitiinleme sinavlarinin
bitimini takip eden ilk is giliniidiir. Ancak, Fakiiltesi Kurulu'nun 14.01.2014 tarih ve
2014Karar01 say1li karar1 geregince; “giiz doneminde aldiklar1 tiim derslerini yariy1l sonu sinav
doneminde gegtiklerini ve biitlinleme siavlarina katilmayacaklarini belgelemeleri ve boliim
baskanliginin da onaylamasi sartiyla, 6grenciler biitiinleme sinavinin bitmesini beklemeden staj
yapabilirler”.

Madde 9- Yaz donemindeki stajlar i¢in baslangi¢ tarihi, akademik takvimde belirtilen
biitlinleme sinavlarinin bitimini takip eden ilk is giinlidiir. Ancak, Fakiiltesi Kurulu’nun
14.01.2014 tarih ve 2014Karar01 sayili karar1 geregince; “bahar donemindeki tiim derslerini
yariyil sonu sinavinda gectiklerini ve biitlinleme sinavlarina katilmayacaklarini belgelemeleri
ve bolim bagkanligmin da onaylamasi sartiyla, dgrenciler biitiinleme simmavinin bitmesini
beklemeden staj yapabilirler”.

Madde 10- Bir yaz doneminde, egitim-O6gretim giinleri disinda, yeterli is giinii boslugu
bulunmasi takdirde birden fazla staj yapilabilir.

Madde 11- Staj sureleri parcalanamaz (Yaz okulu dncesi ve sonrasi, donem arasi ve yaz tatili
dénemi, vb. olarak)

Madde 12- Yapilan stajlar genel olarak asagidaki icerige sahip olmalidir:
Her grup staj programu icin ortak icerik:

Isletmenin_Tanwtimi (Isletmenin adi, Isletmenin yeri,.Isletmenin iiretim/hizmet akis semasi,
Isletmede tiretilen tiriinler, Isletmenin sektordeki yeri, Isletmenin kapasitesi)




Uygulamalar: Staj programlarinda uygulama gerektiren ¢alismalar, isletmede uygulanmiyor
olsa dahi, elde edilen eski veya yeni firma verileriyle (veri yoksa tahmini verilerle) 6grenci
tarafindan yapilacaktir.

a) 1. Grup Staj Programu, 1. Alt Boliim (Bilgisayar Uygulamalar):

Stajin yapildigi isletmenin tanitimi

Isletmede kullanilan bilgisayar sisteminin tanitimi (Isletmede bulunan bilgisayarlarin,
incelenen departmanlara gdre sayisi, Isletmede bulunan bilgisayarlarin girdi-gikti
birimleri, Isletmedeki bilgisayarlarin teknik ozellikleri (RAM, islemci, hard disk,
isletim sistemi ozellikleri)).

Isletmedeki bilgi-islem-ag (network) yapis1 ve 6zellikleri (Isletmede bulunan fiziksel ag
araglarinin tanitimi ve isletmede ne amacla kullanildigiin agiklanmasi, Isletmede
bulunan ag topolojilerinin tanitimi, Isletmede bulunan ag tiirlerinin tanitim1 (LAN,
MAN, WAN)).

Isletmede kullanilan 6zel amaglh programlar (Muhasebe, Cizim vb.), tanitimi, kullanim
yerleri,

Isletmede kullanilan Endiistri Miihendisligi programlar1 (ERP, MRP, Stok takip
programlari, Veritabanlari, Proje yazilimlari, Optimizasyon yazilimlari, Istatistiki
yazilimlar vb.), tanitim1 ve kullanim amaglari

Isletmede kullanilan ofis programlari, tanitimi, kullanim yerleri,

Isletmede, oOgrenci tarafindan belirlenecek herhangi bir problemin (Endiistri
Miihendisligi ile ilgili bir problem olmasi1 6nerilir), herhangi bir programlama dilinde
(C, C++, C#, Visual Basic, Delphi, Jawa vb.) kodlanarak ¢ézilmesi,

Aciklama

-----

program yazacaktir. Program yaziminda 6grenci yardim alabilir. Bununla beraber,
baskasina program yazdirdigi tespit edilen veya yazdigi programi agiklayamayan
ogrenci ile ilgili gerekli islem yapilir. Ogrenci, yazdig1 programda asagidaki dzelliklerin
bulunmasina dikkat edecektir:

Degisken tanimi (en az 3 ¢esit degisken tipi kullanilacaktir),

Dogru s6z dizimi (syntax) ozellikleri,

Dongiiler (programda en az 2 ¢esit dongii kullanilacaktir),

[leri konular: fonksiyonlar, diziler, nesne yonelimli programlama dzellikleri (programda
en az biri kullanilacaktir).

Yazilan programimn her kodunun ne amacla yazildigt ve ne isi yaptig1 staj
raporunda/ekinde agiklanacaktir.

Staj defteri teslim edilirken, yazilan programin “ekran goriintiisii ¢iktis1”, “yazilan
programin kodlarinin bulundugu ¢ikt1” ve “ekran goriintiisii ¢iktist ve yazilan programin
kodlarmin bulundugu CD”, ilgili staj sorumlularina teslim edilecektir. Kullanilan
programin (C, C++, C# vb.), CD’ye kopyalanmasina gerek yoktur.

Isletmede bilgisayar ve bilgi islem uygulamalariyla ilgili diger bilgiler.

b) 1. Grup Staj Programu, 2. Alt Boliim (Uretim Staji):

Stajin yapildig1 isletmenin tanitimi
Isletmedeki iiretim yontemleri (talagh tiretim, kaynak, dokim vb.),
Isletmenin iiretim sisteminin tanitimi, tiretim girdileri ve bu girdilerin temin kaynaklari,



e Ana iiriin ile ilgili ayrintili iiretim akis semas1 (hammadde girisinden son iiriine kadar
olan siirecin tanitimi),

o Isletmede kullanilan tezgah ve ekipmanlarin tanitimai,

o Isletmenin iiretim tezgahlar1 bakim ve onarim politikasi,

o Isletmede kullanilan 6l¢gme cihazlar1 ve 8lgme ydntemlerinin tanitilmast,

o lsletmede iiretimle ilgili diger bilgiler.

¢) 2. Grup Staj Programi (Endiistri Miihendisligi Uygulamalar):

e Stajin yapildig1 isletmenin tanitima,

o Isletme yerinin segimi ve dzellikleri,

o Isletmenin ana iiriinleri ile ilgili ayrintili {iretim akis semas1 (hammadde girisinden son
iirline kadar olan siirecin tanitimi),

o Isletmede iiretilen iiriinler ve ozellikleri, kullanilan hammadde, yar1 mamul vb.
ozellikleri,

o Isletmenin iiretim sisteminin (seri, kesikli, vb.) tanitim1 ve dzellikleri,

o lsletmedeki teknoloji ve kapasite dzellikleri

o Isletme icindeki iiretim tezgahlari, tesis ici yerlesim tipi (iiriine gore, siirece gore, vb.)
ve Ozelliklert,

o Isletmedeki yonetim fonksiyonlar,

o lsletmedeki insan kaynaklar1 yonetimi faaliyetleri (is degerleme ve iicret sistemleri,
kariyer planlama, mesleki egitim faaliyetleri vb.)

e lsletmedeki AR-GE faaliyetleri,

o Isletmedeki Uretim Planlama ve Stok Kontrol Teknikleri,

o lsletmedeki pazarlama faaliyetleri, miisteri iliskileri ydnetimi, satis sonras1 hizmetler
vb. 6zellikleri

o lsletmede Kalite Yénetimi ve faaliyetleri,

o Isletmedeki diger faaliyetlere iliskin bilgiler

Uygulamalar:

o Talep tahmin yontemi uygulamalari,

o Is Etiidii (Yontem ve Zaman etiidii) uygulamalar,

o Uretime iliskin maliyet analizi ve maliyet muhasebesi uygulamalar
e Yatirim Planlamasi ve Miihendislik Ekonomisi Uygulamalari,

e Yoneylem Arastirmasi uygulamalari,

o Ergonomi ve Is Giivenligi uygulamalari,

o Istatistiksel analiz ve degerlendirmeler,

o Sistem Analizi ve Benzetim uygulamalari.

Madde 13- Endiistri Mithendisligi Bolimii Cift Anadal Programi 6grencileri, Madde 11°de
belirtilen icerikten aynen sorumludur.

Staj Yerleri ve Staj Basvurusu

Madde 14- Staj yapilacak isletmelerin ¢alisma alanlari, egitim-dgretim sirasinda ongoriilen
teorik-pratik mesleki konularla ve Madde 10°da belirtilen igeriklerle uyumlu olmasi
gerekmektedir.

Madde 15- Stajlar, yurt disinda veya yurt igindeki 6zel (B6liim Staj Komisyonu’nca uygun
goriilen) veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.



Madde 16- Staj yeri bulma sorumlulugu béliim ile birlikte 6grenciye aittir. Yurt i¢i veya Yurt
disindaki kamu kurum ve kuruluslarinin boliim icin tahsis ettikleri stajyer kontenjanlari
Endiistri Miihendisligi Bolim Baskanligi’nca bolim panosunda ilan edilir. S6z konusu
kontenjanlarin yeterli olamamasi halinde staj komisyonunun veya 6grencilerin bulacagi (Staj
Komisyonun oluru alinmalidir) uygun isletmelerde staj yapilabilir.

Madde 17- Birinci grup staj, en az bir mithendisin bulundugu bir isletme biinyesinde, ikinci
grup staj ise, tercihen en az bir Endiistri Mithendisinin bulundugu bir isletme biinyesinde
yapilmalidir.

Madde 18- Birinci grupta yer alan birinci alt b6lim ve ikinci alt boliim stajlart ayni isletmede
yapilabilir. Ancak, birinci ve ikinci grup stajlarinin farkli isletmelerde yapilmasinda yarar
vardir. Staj Komisyonunun onayinin alinmasi ile sadece biiylik kurulusglar i¢in ayni kurulusun
farkli departmanlarinda birinci ve ikinci grup stajlar1 yapilabilir.

Madde 19- Staj yapacak ogrenciler, Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosu’ndan
alacaklar1 Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi’ndeki ilgili alanlar1 doldurarak ve kendilerinin en son
¢ekilen bir fotografini yapistirarak Ogrenci Isleri’ne onaylattirirlar. Ayrica, zorunlu staj-sigorta
islemleri i¢in, Endiistri Miihendisligi Bolim Sekreterligi’nden alinacak sigorta talep formu
doldurulur ve staj yapilacak isletmeden alinmis olunan kabul yazisi (lizerinde staj tiirii, staj
baslangig ve bitis kesin tarihleri olan) da bu forma eklenerek, stajin baglamasinin en geg 5 (bes)
is giinii 6ncesinden, Endiistri Miihendisligi Boliim Sekreterligine bagvurulur. Belirtilen
tarihlerde miicbir nedenlerden (hastalik, kaza, grev, vb.) dolay1 degisiklik olmas1 halinde bu
durum staja baglama tarihinden en az 3 (ii¢) is giinii 6nce; yukarida belirtilen zorunluluk
hallerinin staja basladiktan sonra ortaya ¢ikmasi durumunda ise 3 (ii¢) is giinii icinde BOlum
Sekreterligine bildirilmesi zorunludur. Degisiklikler bildirilmedigi takdirde staj i¢in boliime
bildirilmis tarihler gecerli olacaktir. Bu tarihler disinda yapilacak stajlarda, sigorta siiresi
degistirilemeyeceginden sorumluluk tamamen 6grenciye aittir. Belirtilen tarihler disinda
yapilan stajlarda sigorta primi agisindan iiniversitenin bir yiikiimliiliigii yoktur. Higbir sekilde
staj-sigorta islemlerini yaptirmayan dgrencinin staji gegersiz sayilir.

Staj Evraklari ve Staj Defterinin Diizenlenmesi

Madde 20- Daha 6nceden Miihendislik Fakiiltesi’nce hazirlanan “Staj Defteri’ne” staj suresi
boyunca isletmede yapilan ¢alismalar, sistematik bir sekilde giinliik olarak 6grenci tarafindan
islenir. Staj Defteri’ne islenen tiim sayfalar isletmede bulunan birim yetkilisi tarafindan kontrol
edilerek imzalanmas1 gerekmektedir.

Madde 21- Staj raporlari bilgisayar ortaminda hazirlanabilir. Bu durumda staj defteri, giris ve
son sayfas1 da olmak {izere orijinaline uygun bigimde bilgisayar ortaminda olusturularak rapor
eklendikten sonra ¢iktis1 alinarak ciltlenmelidir.

Madde 22- Staj Defteri el ile doldurulacaksa, deftere islenen bilgilerin okunakli olmasi ve
sayfalarin temiz, yipranmamis olmasi 6nemlidir. Yazimda, harfler- rakamlar satir ¢izgisine 75°
saga egik olacak sekilde mavi veya siyah tlikenmez/miirekkepli kalem kullanilmalidir. Ayrica
teknik resim yazim-¢izim kurallar1 da dikkate alinmasi gerekir.

Madde 23- Defter sayfalarinin yetmemesi halinde staj defterine ilave sayfalar eklenebilir veya
onayl1 ikinci bir staj defteri kullanilabilir.

Madde 24- Her bir staj grubu i¢in ayr1 “Staj Defteri” ve “Staj Sicil Fisi” diizenlenmesi
gerekmektedir.



Madde 25- Staj Defterine, gerekli hallerde fotokopi, fotograf, disket gibi ek materyaller de
eklenebilir. Ek olarak teslim edilecek olan belge-fotokopi-¢izim vb. dokiimanlarin A0, A1, A2
ve A3 formalarinda olmasi halinde, TS 88 'e gore standart hale getirilen katlama sekillerine
gore, A4 formasi (210x297) esas alinarak katlanir. Ekler, numaralandirilarak telli dosya
icerisine konulup defter ile birlikte teslim edilmelidir. CD gibi ekler ise, staj defterinin 6n
karton kapaginin arka yiizeyine yapistirilacak olan CD poseti veya zarfi igerisine konulmalidir.

Staj Calismasi Sonrasinda Yapilacak isler

Madde 26- Staj sona erdiginde Staj Sicil Fisi, is yeri yetkilisi tarafindan gizli olarak doldurulur
ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, tinvani, gorevi agikca belirtilir ve zarfa konur.
Kapali ve onayli zarf igindeki Staj Sicil Fisi isletme tarafindan “Dumlupmar Universitesi,
Evliya Celebi Yerleskesi, Miihendislik Fakiiltesi, Endiistri Miihendisligi Boliim Bagkanligi
KUTAHYA” adresine iadeli taahhiitlii olarak postalanir veya Boliim Staj Komisyon
Baskanligi’na teslim edilmek iizere stajyer dgrenciye verilebilir. Ac¢ik veya onaylanmamis
zarfla teslim edilen staj sicil fisleri gecerli degildir ve usuliine uygun olarak tekrar
doldurulmalidir. Staj sicil fisi olmayan &grencinin staji gecersiz sayilir. Is yeri tarafindan
doldurulacak olan staj sicil fisinin Staj Komisyonu’na iletilmesinden stajyer 6grenci
sorumludur.

Madde 27- Ogrenci, kurallara uygun olarak hazirlamis oldugu staj belgelerini en gec, yaz
doneminde veya donem arasinda yapilan stajlarda, takip eden 6gretim yilinin baslamasindan
itibaren ilk iki hafta iginde (staj komisyonu tarafindan panolara gerekli duyurularin
astlmasindan sonra) Boliimiine ulastirir. Staj defteri, siiresi i¢inde teslim edilmedigi takdirde
staj yapilmamis kabul edilir.

Staj Calismasinin Degerlendirilmesi

Madde 28- Bolim Staj Komisyonu her grencinin staj evraklarini inceleyerek stajin kabul
edilip edilmeyecegini en geg bir ay i¢inde degerlendirir. Degerlendirme; Staj Sicil Fisi, Staj
Defteri ve Staj Miilakat1 sonucunun birlikte degerlendirilmesi ile yapilir.

Madde 29- Is yeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Sicil Fisi’ndeki notlardan herhangi
birinin (F) olmas1 durumunda 6grencinin staji iptal edilir. Staj Sicil Fisi’ndeki her bir (D) notu
i¢in yapilan stajin is giinii olarak %20’si; her bir (C) notu i¢in ise %10’u gegersiz sayilir (Staj
Sicil Fisi degerlendirmelerinde A: Pekiyi, B: Iyi, C: Orta, D: Yeterli, F: Yetersiz olarak
aliacaktir).

Madde 30- Staj degerlendirme sonucunda Boliim Staj Komisyonu, dgrencinin yaptigi stajin
tamaminin veya bir bolimiiniin kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir. Staj
degerlendirme sonuglar1 6grenci otomasyon sistemine girilir, Boliim Baskani’nin onayi ile
kesinlesir ve ilan edilir. Staj sonuglari, 6grencinin akademik durum belgesine eklenir. 1. Grup
(1. Alt bolum ve 2. Alt bolim) ve 2. Grup Stajlarini basari ile tamamlayan dgrencilerin Staj-I
ve Staj-II notu (YT) olarak &grenci otomasyon sistemine girilir. Staj notu (YZ) olarak
degerlendirilen bir staj grubu i¢in, staj komisyonu tarafindan duyurulan eksiklige karsilik gelen
1s giinii say1s1 kadar “Tekrar Staj1” yapilir.

Madde 31- Bir boliimii veya tamami kabul edilmeyen stajlar, yeni staj evraklari ile Staj
Komisyonu’nun uygun gorecegi is yerlerinde tekrarlatilir.




Cesitli Hiikiimler

Madde 32- Stajyer 6grenciler, igyerlerinde kendi kusurlari nedeniyle verecekleri her tirli
zarardan sahsen kendileri sorumludur.

Madde 33- Isyerlerinin calisma sartlari, diizeni ve emniyeti ile ilgili hiikiimlere uymayan
stajyer Ogrenciler hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi
uygulanir.

Madde 34- Stajyer Ogrenciler, gerektiginde BoOlim Staj Komisyonu tarafindan
gorevlendirilecek boliim 6gretim elemanlar: tarafindan staj yerlerinde denetlenebilir.

Madde 35- Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler, tiim derslerini
verseler bile mezun olamazlar.

Madde 36- Staj yapacak dgrencilerin, Dumlupinar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesinde belirtilen diger hususlar1 da dikkate almas1 gerekmektedir.

Madde 37- Staj evraklar 6grencinin mezuniyetini takiben 2 (iki) y1l siire ile Boliim tarafindan
saklanir. Saklama siiresi dolan evraklar Boliim Baskanliginca uygun goriilen bir sekilde imha
edilir. Dolan siire sonunda yapilan staj ile ilgili 6grenci itirazlar1 ve talepleri hi¢bir sekilde kabul
edilmez.

Madde 38- Bu Staj Yonergesi Dumlupmar Universitesi, Muhendislik Fakiltesi Endustri
Miihendisligi Bolim Baskanlig1 tarafindan ytiriitiiliir.



