Staj ile ilgili sikga sorulan sorular ve cevaplar, Muhendislik Fakultesi ve Makine Muhendisligi Bolumu
Staj yonetmeliklerine ek olarak hazirlanmistir. Once staj yonergesi ve staj isleyis plani okunmalidir.

e Staja ne zaman basvuru yapmaliyim?

Staj bagvurusunun zamani veya bir siresi yoktur. Staj yapmaya karar vermisseniz ilk 6nce ST.01.STAJ
BASVURU FORMU 'nu doldurup slreci baglatmalisiniz. Bundan sonra énemli olan staj yapacaginiz is
yerinden kabul almanizdir.

e Mezun olabilmek i¢in en az kag¢ giin staj yapmaliyim?
60 is gunu.
o Bir seferde en az kag giin staj yapabilirim?

20 is gunu. Ancak daha 6nce yapilan ve mulakat sonucu kabul edilmeyen eksik stajlar i¢cin 20 gtinden
az staj yapilabilir.

e Zorunlu staj suiresinden fazla staj yapilabilir mi?
Staj komisyonu uygun gortrse yapilabilir.

o Donem sonunda staj yapacagim, Staj sonrasi notumun sisteme islenmesi i¢in ne
yapmaliyim?

Staj da sistemde Staj | ve Staj Il olmak Uzere ders olarak gézikmektedir. Notunuzun iglenebilmesi igin
hangi staji yapacaksaniz ders kaydi sirasinda da onu se¢gmelisiniz. Mezun duruma geldiginizde notlarin
islenmesi i¢in Staj Komisyonu ile gorismelisiniz.

¢ Firma, bagvurumda, stajin zorunlu olduguna dair zorunlu belge istiyor. Ne yapmaliyim?

ST.01.STAJ BASVURU FORMU' nu staj komisyonuna onaylatmaniz ve ardindan Boélim Sekreterligine
kayit ettirmeniz yeterli olacaktir.

e Mezuniyet asamasindayim ve yazin yapacagim staj ile birlikte, sorumlu oldugum staj siiresi
tamamlanacak. Ancak, stajim giiz donemine sarkiyor. Har¢ 6demeli miyim? Bu durumu
bildirmeli miyim?

Kredisini tamamlayip sadece zorunlu staji kalan o6grenciler har¢ 6dememektedir. Gliz ddénemi
baslamadan, bu durumla ilgili dilekgenizi (EK’te transkriptinizle beraber) Bolim Sekreterligine teslim
etmeniz gerekmektedir.

e Zorunlu staj formlarini ne zaman imzalatabilirim?

Zorunlu staj formlari ve staj icin gerekli Sigorta Talep Formu, staj komisyonu Uyelerinden birine
imzalatilabilir.

o Staj komisyon ilyelerine istedigim zaman soru sorabilir ve staj basvuru belgelerini
imzalatabilir miyim?

Staj ile alakali hemen hemen tiim sorular bolim web sitesinde mevcuttur. Bunlarin diginda 6zel
durumlar igin staj komisyon Uyelerine, Uyelerin belirledigi gin ve saatlerde staj danismaniniza
danisabilirsiniz.

o Stajlarin hepsini birden yapabilir miyim?

Giris yilina gore 2. sinif sonunda sadece Staj | en fazla 20 glin yapilabilir. Daha sonraki yillarda ise
herhangi bir kisitlama yoktur.

o Staja nasil bagvuracagim ve hangi agsamalari takip etmem gerekiyor?
Staj yonetmeligini veya staj isleyis planini (en Ustte) inceleyiniz.
o Nerelerde staj yapabilirim?

En az bir makine mihendisinin c¢alistigi; makine ve yedek parga Uretim ve montaji yapan isletmeler,
otomotiv ana ve yan sanayi kuruluslari, dokim fabrikalari, tekstil fabrikalarinin bakim onarim boélimileri,
resmi kurumlar, tesisat, isitma-havalandirma, klima, dogalgaz proje burolari, mihendislik ve proje
hizmetleri veren diger firmalar vb. isletmelerde staj yapilabilir. Ancak stajda her 10 giin bir staj grubu
olarak geger (Bknz.Staj Yonergesi).



o Staji ders donemi iginde yapabilir miyim?

Egitim-6gretim donemi iginde staj yapilamaz. Sinavlarin bitiminden egitim-6gretim doneminin
baslangicina kadar gegen slre iginde staj yapilabilir. Ancak ders programlarinda dénem iginde
haftada en az 4 is glinii bos glinleri olmasi halinde staj yapabileceklerdir.

e Yurt disinda staj yapabilir miyim?

Evet. Yurtdisinda staj yapilabilir. Ancak bu Erasmus disinda ise tamamen kendi olanaklarinizla
olacaktir. Stajinizi tamamlandiginizda normal olmasi gereken prosedir neyse onu uygulamalisiniz.

o Defteri tlikenmez kalem ile doldurabilir miyim?
Evet. Temiz ve dizenli olmak kosuluyla defter, tikenmez ya da kursun kalem ile doldurulabilir.
o Defteri bilgisayarda yazarak ¢ikti alabilir miyim?

Hayir. Temiz ve dizenli olarak el yazisi ile dolma kalem, tikenmez ya da kursun kalem ile defter
doldurulabilir.

e Staj defterini ne zaman teslim etmeliyim?

Teslim tarihi egitim-6gretim déneminin baslamasindan itibaren 30 is glinuadur. Bolim web sayfasinda
veya ilan panosunda duyurulan sire icinde teslim edilmeyen defterler degerlendiriimeye alinmaz.

o Iki ayri fabrikada staj yaptim. Birinci staji bitirdikten sonra hemen 20 giin iginde defteri teslim
etmek zorunda miyim?

Hayir. Teslim tarihi egitim-6gretim déneminin baslamasindan itibaren 30 is gunudddr. Bolim web
sayfasinda veya ilan panosunda duyurulan slre icinde teslim edilmeyen defterler degerlendiriimeye
alinmaz.

e Staj sonuglari ne zaman belli olur?

Staj sonuglari staj komisyonunun staj defterlerini 6n kontroliinden ve sézli mdilakattan sonra 1 ay
icerisinde staj panosunda ve bolim web sayfasinda ilan edilir.

e Ayni fabrikada iki kere list liste staj yapabilir miyim?

Evet. Blyik igletmelerin farkli bolimlerinde olmak gartiyla yapilabilir. Ornegin; TOFAS, Renault,
Bosch,Arcelik,Vestel vb. Ancak farkli firmalarda staj yapilmasi tavsiye olunur.

e Okul bana staj yeri bulur mu?

Yaz stajlari igin staj yeri bulunmasindan 6grenci sorumludur. (Ogrenci Subat-Mart aylarindan itibaren
staj yeri aramaya baglamalidir. Bir¢ok isletmenin staj kontenjanlari erkenden dolmaktadir.)

e Staj komisyonu liyeleri kimlerdir?
Staj komisyonu Uyelerini bolim web sayfasindan veya Staj Panosundan 6grenebilirsiniz.
e Staj sirasinda devamli isyerinde bulunmak zorunda miyim?

Evet. Staj komisyonu Uyeleri tarafindan yapilan isletme ziyaretinde &grencinin staj yerlerinde
bulunmamasi durumunda 6grencinin staji iptal edilir.

e Birisyerinde galisiyorum. Calistigim siire staj olarak sayilir mi?

Hayir. Ancak calistigi sure igerisinde o isletme igin staj basvurusu yapar ve staj defteri doldurursa o
zaman staj sayilabilir.

o isleyen bir sigortam var veya fabrika kendisi sigorta yapacak. Bu durumda sigorta igin
basvurmam gerekir mi?

Hayir. Durum dilekge ile belirtildikten sonra Staj belgeleri hemen imzalanir ve birkag guin iginde staj sicil
belgesi alinabilir.

e Staj sicil belgesi staj bitiminde kendim getirebilir miyim?

Evet. Kapali ve muhurll bir zarf icinde 6grenci Staj Sicil Belgesini staj defteri ile birlikte teslim edebilir
veya isletme bu zarfi posta ile Makine Mihendisligi Bélimine génderebilir.

¢ Firmaya onaylattigim Staj Kabul Belgesini en son ne zaman getirmem gerekir?



Bu belge en geg¢ staja baslamadan 10 gtin icinde getiriimelidir. Staj kabul belgesi getiriimeden ve SGK
blrosundan gerekli evraklar alinip isletmeye géturilmeden staja baslanamaz. Baslanmis ise gegersiz
sayilir.

e Staj yaparken fabrika tatile girdi. Ancak ben staj kabul belgesinde bu durumu
belirtmemistim. Yani staj bitirme tarihim degisti? Bu degisikligi size bildirmem gerekiyor mu
yoksa sadece staj defterinde belirtsem yeterli mi?

Bu durumu derhal staj komisyonuna bildirmeniz ve SGK birosu vasitasiyla sigorta surelerini
glncellemeniz gerekmektedir.

o Stajin degerlendirilebilmesi icin hangi evraklar teslim etmeliyim?

Staj defteri ve Staj Sicil Belgesi (Firma da postayla Makina Mihendisligi Bolim Sekreterligine
gonderebilir)

e Defterin tiimiinii doldurmak zorunda miyim?

Hayir. Onemli olan staj degerlendirme sorularini cevaplayacak sekilde defteri doldurmaktir. Ancak staj
suresi boyunca yapilan calismalarin igerigi uyumlu olmalidir. Staj defterinin yetmedigi durumda sayfa
eklenebilir ve ya ikinci bir defter kullanilabilir.

e Teknik resimleri elle gizmem mi gerekiyor?

Evet. Ancak elle gizilemeyecek kadar zor ve kapsaml resimler bilgisayarda 6grenci tarafindan cizilip
eklenebilir. Fotokopi gekilerek yapistirma islemi zorunlu hallerde kabul edilebilir.

e Cumartesi gunleri staj yapabilir miyim?

Yaz stajlari kapsaminda cumartesi gunleri staj yapilabilir. Ancak 6grenciler cumartesi gunleri tam gin
calisildigina dair calisma saatlerini de iceren belgeyi fabrikaya imzalatip mihdrlettirerek staj komisyan
Uyelerine zorunlu staj formu ile birlikte vermek zorundadirlar. Belgenin daha sonra getiriimesi uygun
degildir. Belge mutlaka zorunlu staj formu ile birlikte verilmelidir.

e Bitinleme tarihleri sirasinda staj yapabilir miyim?
Hayir.
e Yaz okulu final sinavlarinin yapildigi giinler staj yapabilir miyim?

Hayir. Sinav tarihleri akademik takvimde egitim-6gretim dénemine dahil edildiginden bu glinlerde staj
yapilamaz.

e Yaz okuluna devam ederken staj yapabilir miyim?

Hayir. Yaz okulunda dersleri olan 6grenciler yaz okulunun baslangi¢ tarihinden final sinavlarinin son
glnune kadar staj yapamazlar.

e Boliimiiniize yatay / dikey gecisle geldim. Geldigim iiniversitede yaptigim stajdan muaf
olabilir miyim?

Evet. Onceki iniversitenizde stajiniz kabul edilmis ise kabul edildigine dair belge (staj sicil figi, staj
defteri) ve dilekgce ile boélime basvuruda bulunmaniz gerekir.Stajiniz 6nceki Universitenizde
degerlendiriimemisse staj defteri ve dilekge ile bélime basvuruda bulunmaniz gerekir.Staj komisyonu
basvuru evraklarini inceleyerek stajin ne kadarindan muaf olabileceginize karar verir.

e Sigorta yaptirmam gerekli mi?

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregince staja tabi tutulan 6grencilerin
is kazasi ve meslek hastaligina kargi sigortalanma islemleri Muhendislik Fakdltesi tarafindan
yapiimaktadir. ilgili kanunda "belirtilen sire icinde zorunlu staja tabi tutulan ©grenciler hakkinda
kurumunca onceden bildirilen sure icinde sigorta giris-¢ikis islemlerinin internet ortaminda yapiimamasi
durumunda her bir sigortali icin asgari Ucret tutarinda idari para cezasi uygulanir" denilmektedir.
Ogrencilerin ve Dekanligin magdur olmamasi agisindan asagidaki hususlara dikkat ediimesi gerekir:

» Staj yapacak égrencinin ST.02-STAJ SIGORTA TALEP FORMU (PDF) eksiksiz ve dogru bir sekilde
doldurmasi.

» Staj komisyonunca dnceden bildirilen staj baslangi¢ ve bitis tarihleri elektronik ortamda SGK internet
sistemine girildigi icin herhangi bir cezai isleme tabi tutulmamak igin staj baslangi¢ ve bitis surelerinde
Onceden bildirilen slrelerin disina gikilmamasi



