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DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI

Stajin Amaci
Madde 1- Universitede dgretilen teorik ve pratik bilgilerin, is hayatindaki uygulamalarini gérmek,
aksakliklarmi saptamak; bu bilgi ve deneyimler 1s1ginda 6grenciyi yonlendirmek. Ogrencilerin
meslegini tanimasini saglamak, Universite ile sanayi kuruluslari arasinda iliskiler kurmak ve bu
iliskilerin gelismesine katkida bulunmak. Universite ve 6grenim diizeyi hakkinda staj yapilan
kurumlarin genel bir bilgiye sahip olmasini saglamak.
Tanimlar
Madde 2- Bu Yo6nergede gegen;
a) Birim: Ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulunu,
b) Boliim: Ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu béliimlerini,
¢) Fakiilte: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Fakiilteleri,
¢) Meslek Yiiksekokulu: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Meslek Yiiksekokullari,
d) Program: ilgili Meslek Yiiksekokulu Programlarini,
e) Rektor: Dumlupiar Universitesi Rektériinii,
f) Universite: Dumlupinar Universitesini,
g) Yonerge: Dumlupinar Universitesi Staj Y&nergesini,
&) Yiiksekokul: Dumlupinar Universitesine bagli ilgili Yiiksekokullar: ifade eder.
Genel Hiikiimler
Madde 3- Staj, Dumlupinar Universitesi 6grencilerinin 6nlisans ve lisans dgrenimlerini tamamlamak
amacityla yapilir. Staj zorunlulugu bulunan béliimler veya programlar, ilgili boliim veya programlarin
istegi iizerine birim yonetim kurullarinin énerisiyle Universite Senatosunca belirlenir.
Madde 4- Staj siiresi, Onlisans veya lisans Ogrenim siiresi boyunca toplam 30 is giiniinden az
olmayacak sekilde birim yonetim kurullarinca belirlenir. Bu siire, ilgili birimin staj komisyonlarinca
yillara dagitilir.
Madde 5- Staj ile ilgili islemler, ilgili birim staj komisyonunca diizenlenir. Staj komisyonu; -
Fakiiltelerde dekan veya dekanin gorevlendirecegi dekan yardimcist bagkanliginda, bolim
baskanlarindan, - Yiiksekokul veya meslek yiliksekokullarinda miidiir veya miidiiriin gérevlendirecegi
miidiir yardimcist baskanliginda boliim bagkanlart (boliim bagkani bulunmayan birimlerde program
sorumlulari) ve miidiiriin belirleyecegi iki iiyeden olusur.
Madde 6- Boliim veya Program staj komisyonu, Boliim Bagkaninin (B6lim Bagkani bulunmayan
birimlerde Program Sorumlusunun) oOnerisiyle ilgili birim yoénetim kurulunca gorevlendirilen tii¢
tiyeden (birisi Komisyon Baskani) olusur.
Madde 7- Boliimler veya Programlar, bu Yonergeye ters diismeyecek sekilde kendi yonergelerini
hazirlarlar. Hazirlanan yonergeler, birim staj komisyonlarinin teklifi ve ilgili birim y6netim kurulu
karart ile yiirtirliige girer.
Stajin Diizenlenmesi
Madde 8- Staj, yurt disinda veya yurt igindeki 6zel (ilgili staj komisyonunca uygun goriilen) veya
resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.
Madde 9- Boliim veya program Staj Komisyonu karariyla 6grencilere Boliim veya program iginde staj
yaptirilabilir. Birim yonetim kurullarinca staj ¢aligsmalarinin yiiriitiilmesini ve denetimini saglamak
iizere komisyon veya yliriitiicii 6gretim elemanlari gorevlendirilebilir.
Madde 10- Bir kurulusta her donemde en fazla kag 6grencinin staj yapacagi, ilgili staj komisyonunca
belirlenir.
Madde 11- ilgili Staj Komisyonlarinca isyerinde staj yapmasi uygun goriilen dgrenciye staj sonrasi
doldurulacak evraklar, birim yetkilileri tarafindan teslim edilir.



Madde 12- Ogrencilerin, stajlarin1 yarryil sonu tatillerinde yapmalari esastir. Ancak yariyil icinde ders
almayan veya hafta i¢i ders programui birim yonetim kurulunca uygun bulunan Ogrenciler, yariyil
iginde de stajlarini yapabilirler.

Madde 13- Staj yapan Ogrenciler, staj siiresi i¢inde staj yerinde uygulanan mevzuata, calisma ve
disiplin kurallarina aynen uymakla ylikiimliidiirler.

Staj Sonrasi

Madde 14- Bolim veya program staj komisyonu, her 6grencinin staj evrakini inceleyerek, stajinin
kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Staj ¢alismasi kabul edilmeyen 6grenciler, bu ¢alismayi tekrar
ederler.

Madde 15- Staj evraki boliim veya programlar tarafindan tasnif edilir, bu evraklar 6grencinin
mezuniyetini takip eden iki y1l siireyle saklanir.

Madde 16- Bu yonergede belirtilmeyen hususlara, genel durumlarda uygulanacak esaslara ve
yapilacak degisikliklere ilgili staj komisyonu baskanlarindan birinin teklifi ile birim staj komisyonu
tarafindan karar verilir.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 17- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Universite Yonetim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Madde 18- (1) Bu Yonergenin Universite Senatosu’nda kabuliiyle birlikte, 23.05.2008 tarih ve 07
say1l1 Senato toplantisinda kabul edilen “Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi” yiiriirliikten kalkar.
Yiiriirliik

Madde 19- (1) Bu yénerge, Universiteye kayitli lisans ve &nlisans dgrencilerine uygulanmak {izere
Dumlupmar Universitesi Senatosunda kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 20- (1) Bu y&nerge hiikiimlerini Dumlupiar Universitesi Rektorii yiiriitiir.

DUMLUPINAR UNIiVERSITESi MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI
Amacg

Madde 1- Bu yonerge, Dumlupinar Universitesi Miithendislik Fakiiltesi 6grencilerinin uyacaklari staj
kurallarinin gercevesi ile Miihendislik Fakiiltesi’nin tiim Boliimlerinde staj oncesinde, sirasinda ve
sonrasinda uyulacak kurallar1 belirler. Miifredatta yer alan Staj I ve Staj II dersleri bu yonergenin
kapsami diginda olan derslerdir.

Dayanak

Madde 2- Bu Staj Y&nergesi Dumlupinar Universitesi Senatosu’nun 23.05.2008 tarih ve 7 sayili
toplantisinda kabul edilen Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesinin 7. Maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Genel Hiikiimler

Madde 3- Fakiiltemiz Béliimlerinde, “Universitede dgretilen teorik ve pratik bilgilerin is hayatindaki
uygulamalarimi gormek, aksakliklarin1 saptamak; bu bilgi ve deneyimler 1s18inda Ogrenciyi
yonlendirmek” amaciyla toplam en az 60 is giinii staj yapilmasi zorunludur. Toplam staj siiresi,
Boliimlerin 6gretim programlaria gore siniflandirilabilir. Her Boliim i¢in siniflandirma farkli olabilir.



Madde 4- Bolimde staj ile ilgili islemler Bolim Baskanliginin denetiminde Bo6lim  Staj
Komisyonu’nca yapilir. Boliim Staj Komisyonu, B6liim Baskanliginin 6nerisiyle Fakiilte Yo6netim
Kurulu’nca kabul edilen biri Komisyon Bagkani olmak {izere li¢ liyeden olusur. Komisyon bagkaninin
Ogretim liyesi olmasi gerekir.

Madde 5- Béliimlerimiz, Universitemiz Senatosunun 23.05.2008 tarih ve 07 no’lu toplantisinda kabul
edilen 08.Sen.40 sayili “Dumlupmar Universitesi Staj Yonergesi”ne ve “Fakiiltemiz Staj Yonergesi ne
ters diismeyecek sekilde kendi yonergelerini hazirlarlar. Boliimlerce hazirlanan yonergeler, Boliim
Staj Komisyonlarinin nerisi, Boliim Baskanliklarinin oluruyla ve Egitim-Ogretimden sorumlu Dekan
Yardimcist bagkanliginda Bolim Baskan Yardimcilarindan olusan Fakiilte Staj Komisyonu’nda
degerlendirilir. Fakiilte Staj Komisyonu’'nun teklifi ve Fakiilte Kurulu karar1 ile Bolim Staj
Yonergeleri yiiriirlige girer.

Stajin Diizenlenmesi

Madde 6- Staj, yurt disindaki veya yurt igindeki 6zel (Bolim Staj Komisyonu’nca uygun goriilen)
veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

Madde 7- Boliim Staj Komisyonu’nun karari ile 6grenciler boliim laboratuarlarinda staj yapabilirler.
Fakiilte Yonetim Kurulu’'nca staj calismalarinin yiiriitilmesini ve denetimini saglamak {izere
komisyon veya yiiriitiicli 6gretim elemanlari gérevlendirilebilir.

Madde 8- Bir kurulusta her donemde en fazla kag Ogrencinin staj yapacagi Bolim Staj
Komisyonu’nca belirlenir.

Madde 9- Bolim Staj Komisyonu’nca is yerinde staj yapmasi uygun goriilen 6grenciye staj evraki
(Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi), fakiilte yetkililerince teslim edilir.

Stajin Yapilmasi
Madde 10-

(a) Toplam Staj siiresi, Boliim Staj Komisyonlarinca gruplara ayrilarak, tercihen yaz aylarinda ve/veya
donem arasinda yaptirilir. Donem arasinda yaptirilacak stajlar ile ilgili hususlar Bolim Staj
Komisyonu tarafindan belirlenir.

(b) Bolge Sanayi Oryantasyonu Projesi (BSOP) kapsaminda firmalar tarafindan secilen dgrencilerin,
ders donemleri i¢inde ve hafta i¢i derslerinin olmadig1 giinlerde, Boliim Staj Komisyonunun uygun
gormesi halinde, bu igyerlerinde yaptiklari ¢aligmalar stajlarina sayilir. BSOP ile yapilan stajlar i¢in de
Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi doldurularak staj islemleri bu yonergeye uygun olarak yapilir.

(c) Bolge Sanayi Oryantasyonu Projesi haricinde 6grenciler stajlarini ders ve sinav dénemleri iginde
yapamazlar. Ancak, 6grencilerin Giliz veya Bahar donemleri iginde ders kaydi yoksa Boliim Staj
Komisyonunun onay1 ile o dénem iginde staj yapabilirler.

(d) Yaz okulu doneminde staj yapacak ogrencilerin yaz okulunda ders kayitlarinin olmamasi gerekir.
Gliz veya Bahar Donemi final sinavlari sonunda tiim derslerini gecerek biitiinleme sinavlarina
katilamayacak olan veya bitiinlemeye ders/dersleri kalip da akademik takvimde belirtilen biitiinleme
tarihleri icinde biitlinleme smavlarini bitirdikten hemen sonra yonetmeligin imkan verdigi siireye
kadar stajlarin1 yapmak isteyen 6grenciler, durumlarmi belgelendirmeleri ve Boliim Baskanliklarinin
da onay vermeleri gart1 ile biitiinleme sinav takviminin bitmesini beklemeden stajlarina baslayabilirler.
Aksi durumda staj baslangic tarihi akademik takvimde belirtilen biitiinleme sinavlarinin bitimini takip
eden ilk ig giiniidiir. (14.01.2014 tarih ve 01/01 sayili FKK)



(e) Bahsedilen durumlar disinda staj donemi ile egitim, Ggretim veya sinav donemleri asla
cakismamalidir.

(f) Ara donemde veya yaz doneminde yapilan stajlar, takip eden donemin derslerinin baslangic
tarihinden en az 1 giin O6ncesine kadar yapilabilir. BSOP kapsaminda donem iginde yapilan stajlarda
smnav donemlerinde staj yapilamaz. Bu kapsamda yil iginde yapilacak stajlarin sigorta giris
islemlerinde, donem i¢i stajlar i¢in, ara sinavlar 6ncesi ve sonrasi olmak iizere iki ayr1 staj sigorta talep
formu, yaz dénemi i¢in ise ayr1 bir staj sigorta talep formu diizenlenmesi gerekmektedir. (21.05.2015
tarih ve 05/18 sayil1 FKK)

(9) Ogrenciler, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan Fakiilte Projelerinde, Boliim Staj
Komisyonunun uygun gérmesi halinde staj yapabilirler. (07.06.2016 tarih ve 08/28 sayili FKK)

Madde 11- Ogrencilerin sigortalandiklar1 yer ve tarihlerde staj yapmasi zorunludur. Basvurularin
boliimlere, staja baglama tarihinden en gec 5 (bes) is giinii oncesinde, yapilmas: gerekmektedir.
Sigorta Talep Formuna, isyeri kabul yazisi (staj tarihleri belirtilmis olarak) eklenmelidir. Belirtilen
tarihlerde miicbir nedenlerden (hastalik, kaza, grev, vb.) dolay1 degisiklik olmasi halinde, bu durumun
staja baslama tarihinden en az 3 (ii¢) is giinii 6nce; yukarida belirtilen zorunluluk hallerinin staja
basladiktan sonra ortaya ¢ikmasi durumunda ise 3 (ii¢) is giinii i¢inde Fakiilteye bildirilmesi
zorunludur. Degisiklikler bildirilmedigi takdirde staj i¢in verilen tarihler gecerli olacaktir. Bu tarihler
disinda yapilacak stajlarda, sigorta siiresi degistirilemeyeceginden sorumluluk tamamen Ogrenciye
aittir. Belirtilen tarihler disinda yapilan stajlarda sigorta primi agisindan tiiniversitenin higbir
ylikiimliligi yoktur.

Madde 12- Staja baslayan 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir staj yapmalarindan igyerleri
sorumludur. Staj yapan &grenciler igyerlerinin ¢alisma diizeni ile ilgili kural ve talimatlara kesinlikle
uymakla yiikiimliidiirler. Ogrenci grev, gdsteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma gibi eylemlere kesinlikle
katilamaz. Bdyle bir durum Staj Sicil Fisi’nde belirtilirse, 6grencinin staji iptal edilir ve hakkinda
disiplin iglemleri baslatilir.

Madde 13- Bolim Baskanliklart belirleyecekleri ogretim elemanlari ile Ogrencileri igyerlerinde
denetleyebilirler.

Madde 14- Staj defteri, Boliimiin belirleyecegi yazim ve ¢izim kurallarina uygun olarak doldurulur ve
staj defterinin ilgili yerleri isletme yetkilileri tarafindan onaylanmak zorundadir.

Madde 15- Staj dncesinde 6grenciye teslim edilen Staj Sicil Fisi, staj bitiminde igyeri tarafindan gizli
olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani, gérevi agikca belirtilir ve
zarfa konur. Kapali ve onayli zarf icindeki Staj Sicil Fisi isletme tarafindan posta yoluyla veya 6grenci
ile Boliime gonderilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilen Staj Sicil Fisi gegersiz sayilir.
Staj defterlerinin degerlendirilebilmesi i¢in Staj Sicil Fisi’nin mutlaka Boliime gelmis olmas1 gerekir.
Belgenin Boliime ulagmasindan 6grenci sorumludur.

Madde 16- Staj belgeleri en geg, yaz aylarinda yapilan stajlar i¢in takip eden 6gretim yilinda derslerin
baslangi¢ tarihinden itibaren iki hafta i¢inde; yariyil i¢i veya donem arasinda yapilan stajlarda ise
stajin bitimini takip eden iki hafta iginde Boliime ulastirilir. Staj defterleri siiresi i¢inde teslim
edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.



Staj Sonrasi

Madde 17- Bolim Staj Komisyonu her 6grencinin staj evrakini inceleyerek, stajin kabul edilip
edilmeyecegini en ge¢ bir ay i¢inde degerlendirir. Degerlendirme; Staj Defteri, Staj Sicil Fisi ve Staj
Miilakat1 sonucunun birlikte degerlendirilmesi ile yapilir ve sonuglar ilan edilir.

Madde 18- Is yeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Sicil Fisi’'ndeki notlardan herhangi birinin
(F) olmas1 durumunda 6grencinin staji iptal edilir. Staj Sicil Fisi’'ndeki her bir (D) notu i¢in yapilan
stajin i glinii olarak %20°si; her bir (C) notu i¢in ise %10’u gegersiz sayilir (Staj Sicil Fisi
degerlendirmelerinde A:Pekiyi, B:Iyi, C:Orta, D:Yeterli, F:Yetersiz olarak alinacaktir.)

Madde 19- Stajin degerlendirilmesi sonucunda Boliim Staj Komisyonu, 6grencinin yaptigi stajin
tamaminin veya bir boliimiiniin kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir. Degerlendirme
sonucglart Staj Degerlendirme Tutanagina yazilir. Tamami veya bir kismi red edilen stajlar igin
gerekeeli rapor hazirlanarak Staj Degerlendirme Tutanagina eklenir.

Madde 20- Bir bolimii veya tamami kabul edilmeyen stajlar, yeni staj evraklari ile Boliim Staj
Komisyonun uygun gorecegi is yerlerinde tekrarlattirilir.

Madde 21- Staj degerlendirme sonuglar1 Boliim Baskani’nin onayi ile kesinlesir. Toplam 60 is glinliik
stajin1 basariyla tamamlayan Ogrencilerin akademik durum belgesinin altina “Zorunlu olan 60 is
giinliik stajini tamamlamistir” ibaresi yazilir.

Madde 22- Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler, tiim derslerini basar1 ile
tamamlasalar bile mezun olamazlar.

Madde 23- Dikey Gegis ile Fakiiltemiz Boliimlerine gelen 6grencilerin 6nlisans stajlar1t Bolim Staj
Komisyonu’nca degerlendirilmeye alinir ve Boliim Baskaninin onay1 ile uygun goriilen staj bdliimleri
(gruplari) veya is glinleri, lisans seviyesinde yapacagi ilgili Boliim stajindan diisiilebilir.

Madde 24- Yatay Gegis ile Fakiiltemiz Boliimlerine gelen 6grencilerin staj durumlart Boliim Staj
Komisyonu’nca degerlendirilir ve B6liim Bagkaninin onayi ile uygun goriilen staj boliimleri (gruplari)
veya ig giinleri ilgili Boliim stajindan diisiilebilir.

Madde 25- Daha once baska bir lisans programinda iken LYS ile Fakiiltemiz Boliimlerine gelen
Ogrencilerin Onceki Onlisans / lisans egitiminde yaptiklari stajlar1 Boliim Staj Komisyonu’nca
degerlendirilir ve Boliim Baskaninin onayi ile uygun goriilen staj boliimleri (gruplar) veya is giinleri
ilgili Boliim stajindan diisiilebilir.

Madde 26- Dikey Gegis, Yatay Gegis ve LYS ile gelen 6grenciler daha 6nce yapmis olduklar stajlari
belgelemek zorundadirlar. Belgelendirilemeyen stajlarinin kabul edilmesi miimkiin degildir.

Madde 27- Cift anadal programu Ogrencilerinin, ¢ift anadali ve kendi lisans programi stajlarinin
uyumluluk gostermesi halinde, ¢ift anadal boliimlerinde yapacaklari stajlarinin uyumlu olanlarinin,
Boliim Staj Komisyonunun teklifi, Boliim Bagkanligi onay1 ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun karar ile
muafiyetleri yapilabilir.

Madde 28- Staj evraklar1 6grencinin mezuniyetini, ge¢is yapmasini veya ayrilmasini takip eden 2 (iki)
yil stire ile Boliim tarafindan saklanir. Saklanma siiresi dolan evraklar Boliim Baskanliginca uygun
goriilen bir sekilde imha edilir. Saklama siiresi tamamlanan staj evraklan ile ilgili 6grenci itirazlar
hi¢bir sekilde kabul edilmez.

Madde 29- Bu Yonerge hiikiimlerini Mithendislik Fakiiltesi Dekant yiiriitiir.
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MADEN MUHENDISLiGi BOLUMU

STAJ YONERGESI

1.TANIM

Ogrencilerin 6grenim gordiikleri Maden Miihendisligi ile ilgili isyerlerindeki uygulamalarla karsi
karsiya gelmelerini ve teorik bilgilere ek olarak pratik deneyim kazanmalarimi saglamak amaciyla
Madde 2’de belirtilen ilgili isyerlerinde 6grenci tarafindan bizzat yapilir.

2.STAJ YERLERI VE SURESI

Maden Miihendisligi Boliimii stajlar;; Maden Miihendisligi Béliimii ile ilgili bir Maden Isletmesinde,
cevher tesislerinde veya laboratuarlarinda yapilabilir. Maden Miihendisligi Bolimii 6grencisi lisans
Ogrenimi boyunca, 1. sinif sonunda (en fazla 15 isgiinii), 2., 3. ve 4. sonunda da staj yapabilirler. 1. ve
2. sinifta yapilamayan stajlar 3. ve/veya 4. sinifta veya ders alma zorunlulugu olmadigi egitim
donemlerinde 3. maddede belirtilen kosullarda farkli madencilik faaliyet alanlarinda yapilabilir.

Staj siiresi, Yeralt: isletmesi, Acik Isletme ve Cevher Hazirlama dallarinda zorunlu olmak iizere,
her birim i¢in en az 15 isgiinii olmak sartiyla (diger 15 is giinliik staj ise 1. sinifin sonunda farkli bir
alanda ya da diger zorunlu stajlara ilave olarak) toplam 60 isgiinidiir.

3.STAJ DONEMLERI

Stajlarin yariyil sonu tatillerinde yapilmasi esastir. Doneme ders kaydi yaptirmamis ya da hafta ici
giinlerde en fazla iki giin ders programi olan 6grencilerin 6grenim donemlerinde de (yaz okulu
dahil)staj yapmasit miimkiindiir. Staj komisyonu, burada s6z edilmemis bir durumla karsilastiginda,
yonetmelik maddelerine aykir1 diismemek kaydiyla ve Boliim Bagkanliginin onayiyla staj yapilmasina
izin verebilir.

4.STAJ KOMISYONU VE GOREVLERI

Boliim staj isleri, Boliim Baskaninin 6nerisiyle, Boliim Kurulunca gorevlendirilen, biri staj komisyonu
bagkanm1 olmak iizere, ii¢ Ogretim Elemanindan olusan Boliim Staj Komisyonunca yiiriitiiliir.
Komisyon stajlarla ilgili asagida belirtilen hususlardan sorumludur.

a. Staj yerlerinin uygunluguna karar verilmesi,
b.  Boliime gelen staj yerlerinin dagitilmasi,

C. Yapilan stajlarin denetlenmesi, degerlendirilmesi ve karara baglanarak sonuglarin Boliim
Bagkanligina bildirilmesi

5. STAJ YERLERININ TEMIiNi

Ogrenci staj yerini kendisi bulur. Ayrica Béliim tarafinda saglanan staj yerleri Boliim Baskanlig
tarafindan ilan edilerek dagitilir. Bunlarm dagitimi, 6grenci tercihi, 6grencinin genel not ortalamasi ve
mezuniyet durumlar1 gibi hususlar dikkate alinarak staj komisyonunca yapilir.

Staj yapilacak yerlerin 6grenciye 1. madde de belirtilen amaclar1 saglayabilecek yeterlikte ve
organizasyon diizeyinde olmasi1 gerekir. Sorumlu yonetici ya da daimi statiide Maden Miihendisi
bulunmayan isletmelerde staj yapilamaz.
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6.STAJ YERLERININ DAGITIMI ve KABULU

6.1. Boliim tarafindan saglanan yerlerde staj yapmak isteyen Ogrenciler, ilan edilen yerler ile ilgili
olarak bir dilekce ile Boliim Baskanligina miiracaat ederler. Bu staj yerleri Staj Komisyonu tarafindan
dagitilir.

6.2. Ogrencilerin kendi bulduklar1 yerlerde staj yapmalar1 ancak Staj Komisyonunun uygun gérmesi
halinde miimkiindiir.

6.3. Staj yerini kendi bulan &grenci, staj yapmak istedigi kurulustan, staj yapma isteginin kabul
edildigini ve staj tarihlerini belirten bir yazi getirir.

6.4. Staj yerleri belirlendiginde, Boliim Bagkanligi ilgili yerlere yonelik olarak &grencinin staj
yapacagina dair bir yazi ile birlikte Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’nca onaylanan Gizli Sicili imza
karsilig1 6grenciye teslim eder.

7. STAJ CALISMALARININ DENETiMi VE DEGERLENDIRILMESIi

7.1. Staj Defterinin Sekli: Staj icin Komisyonun 6ngordiigii staj defteri kullanilir. Ogrenci bu defteri
stajdan 6nce Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina kayit ve tasdik ettirir.

7.2. Staj Defterinin Doldurulmasi: Staj defterinde staj yapilan kuruma ayrilan yer, kurum
tarafindan doldurulup tasdik edilir. Ogrenci giinliik ¢alisma programini yapti1 ise uygun olarak
doldurur ve ilgili kurumun yetkilisine tasdik ettirir. Bu program ayrica deftere, staj yeri ve yapilan
isler tanitilacak sekilde 2—5 sayfa ile Ozetlenir. Bu islerin detay1 ayri bir raporla staj komisyonuna
sunulur. Staj defterindeki imza, miihiir ve tarihler iizerinde silme, kazima ve diizeltme islemleri olmasi
durumunda staj kabul edilmez. Ogrenci hakkinda yasal islem yapilir. Gizli Staj Sicil Belgesi, staj
yapilan kurumca doldurularak Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina gonderilir.

7.3. Staj Defterinin Teslimi ve Muhafazasi: Staj defterleri ve staj sicil figleri en geg, yaz doneminde

yapilan stajlarda takip eden 6gretim yilinin baslamasindan itibaren ilk iki hafta iginde; yariyil igi
yapilan stajlarda ise stajin bitimini takip eden iki hafta icinde Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir.
S6z konusu staj belgeleri bu stireler i¢inde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamug kabul edilir. Son
stajin kabuliinii miiteakip 2 y1l i¢erisinde alinmayan defterler imha edilir.

7.4. Staj Calismalarimin Degerlendirilmesi: Staj komisyonu staj defteri ve hazirlanan raporu
degerlendirirken Isyeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Sicil Fisi’ndeki notlardan herhangi
birinin (F) olmas1 durumunda 6grencinin staj1 iptal edilir. Staj Sicil Fisi’ndeki her bir (D) notu igin
yapilan stajin isgiinii olarak %20’si; her bir (C) notu igin ise %10’u gegersiz sayilir. Staj
degerlendirmesi sonucunda Boliim Staj Komisyonu, dgrencinin yaptigl stajin tamaminin ya da bir
boliimiiniin kabuliine ya da reddine karar verebilir.

Komisyon gerektiginde 6grenciyi ¢agirarak staj ile ilgili miilakat alabilir. Ayrica, 6grenci ile ilgili staj
yerinden herhangi bir sikayet ya da kotii sicil varsa; staj komisyonu gerekli sorusturma ve yazigmalar
icin Maden Miihendisligi Boliimii Bagkanligi’na onerilerde bulunur.

Degerlendirme staj komisyonu raporunun hazirlanmasi seklinde defter iizerinde yapilir. Bu
raporda stajin kag giiniiniin kabul edildigi veya neden reddedildigi aciklanir. Degerlendirme sonucunu,
degerlendirmeyi yapan komisyonun imzalamasi gerekli ve yeterlidir.
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7.5. Staj Degerlendirme Siiresi: Boliim Staj Komisyonu her 6grencinin staj evrakini inceleyerek,
stajin kabul edilip edilmeyecegini en ge¢ bir ay igersinde degerlendirilir. Staj komisyonu her
degerlendirme sonucunda &grencilerin staj durumlarini gosteren bir liste tanzim ederek Boliim
Baskanligi’na teslim eder.

8. INTIBAKLAR

Dikey gecisle Maden Miihendisligi Boliimiine intibaki yapilan 6grencilerin yiiksekokullarinda iken
yaptiklar stajlarin bir kism ya da tamami, Boliim Staj Komisyonunun onay1 ile Boliim stajinin belli
bir boliimiine kars1 gelecek sekilde kabul edilebilir.

Yatay gecisle Maden Miihendisligi Boliimiine gelen Ogrencilerin staj durumlar1 Bolim Staj
Komisyonu’nca degerlendirilir ve uygun goriilen staj boliimleri (siniflar1) veya isgiinleri disiilebilir.

Maden Miihendisligi Bolimii’nde Cift anadal yapan &grencilerin, ana dallarma gére Maden
Miihendisligi Boliimii’nde yapmasi gereken staj siireleri agagida sunulan Tablodaki gibidir.

Boliimii Maden Miihendisligi Béliimii Staj Tiirii
Digeri Acik isletme Kapah isletme Cevher Haz.

Bilgisayar Miihendisligi 15 15 15 15
Elektrik-Elektr. Miih. 15 15 15 15
Endiistri Miihendisligi 15 15 15 15
Insaat Miihendisligi 15 15 15 15
Jeoloji Mithendisligi* Muaf 15 15 15
Makine Miihendisligi 15 15 15 15
Seramik Miihendisligi* Muaf 15 15 15

* Jeoloji ve Seramik Miihendisligi Boliimiinden gececek olan 6grenciler 15 isglinii “Digeri” staji
olarak sayilacaklardir.
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9. STAJ DIiSiPLiNi

Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusun disiplin ve emniyetle ilgili kurallarna uymak zorundadirlar.
Burada belirtilmeyen konularda 6grencilerin isyerleri ile iliskilerinde “Bakanliklara bagh ve
Bakanliklarla ilgili Kurumlarda Ogrencilerin Yapacag1 Staj Esaslar1” na uyulur.

10. YURUTME

Zorunlu stajin1 tamamlayan 6grenciye mezuniyetle ilgili higbir belge verilmez. Bu ydnerge, Maden
Miihendisligi Boliim Baskani tarafindan yiiriitiiliir.
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KISIM

SAYFA NO:

YAPILAN IS :

Tarih :

/20

Kontrol Eden :
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