KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
MADEN MUHENDISLIGi BOLUMU
STAJLARI ICIN GEREKLi EVRAKLAR

1)Staj Sigorta Belgesi Citkmadan Once Gerekli Evraklar

e Staj Kabul Dilekcesi: Boliimiimiiz sitesinde (Belge Linki) bulunan belge doldurularak
isletmelerden onay alindiktan sonra Boliim Staj Komisyonu Baskani Dog.Dr. Ozer
OREN’e gerekli onay i¢in getirilen belge.

e Staj Sigorta Talep Formu: Boliim internet Sitesinde (Belge Linki) mevcut olup (miih.
fak. kirtasiyesinden de temin edilebilir) 6grenci, danigman ve son asamada boliim staj
komisyonu baskani tarafindan imzalanmasi gereken form.

e Miistehakhk Belgesi: Ogrenci Staj Sigorta Talep Formuna Saglik Provizyon
Miistehaklik belgesi eklenecektir. (SPAS Mistehaklik Belgesi, E-Devlet Saglik
Provizyon Aktivasyon Sisteminden e-devlet sifresi ile giris yapilarak ya da SGK’dan
T.C. Kimlik Numarasi ile bagvuru yapilarak alinabilir.) SPAS Miistehaklik Belgesi
almak i¢in internet adresi: (https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama).

o Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi Formu: Boliim
internet sitesinde (Belge Linki) mevcut olup (miih. fak. kirtasiyesinden de temin
edilebilir), 6grenci iicret almayacaksa doldurulmasina gerek olmayan, 6grenci iicret
alacaksa belgenin tiimiiniin 6grenci ve sirket tarafindan doldurulmasi gereken belge.

e Is Giivenligi Egitim Belgesi (Cok Tehlikeli Egitim Simfi): 16 saatlik is giivenligi
egitimi staj yapilacak isletmeden alinabilir. Staj yeri bu egitimi vermiyorsa iiniversite
AFAMER biriminden veya yetkili 6zel is giivenligi birimlerinden alinabilir.

2)Staj Sigorta Belgesi Ciktiktan Sonra Gerekli Evraklar

e Staj Sicil Fisi: Bolim internet sitesinde (Belge Linki) mevcut olmakla birlikte (miih.
fak. kirtasiyesinden de temin edilebilir) staj sigortasi ciktiktan sonra alinacak olup,
fotograf gerektiren, 6grenci isleri tarafindan fotograf tistii miihrii zorunlu olan ve boliim
onay1 kisminin Boliim Baskan1 Yardimcilari tarafindan imzalanmasi (Not: Béliim onay1
kism1 imzalanmadan staja gidilemez) gereken evrak.

e Staj Defteri: Staj sigortas1 ciktiktan sonra aliacak olup, fotograf gerektiren ve
ogrenci isleri tarafindan fotograf tistii miihrii zorunlu olan defter. Miihendislik fakiiltesi
kirtasiyesinden alinabilir.

ONEMLI NOT: Béliim Staj Komisyonu Baskan1 yanina sadece biitiin belgeler dogru sekilde
toplandiktan sonra ve belgeleri sekreterlige teslim etmeden dnce staj sigorta talep formu Bolim
Staj Komisyonu Bagkani imzast igin gidilecektir. Staj ile ilgili sorular i¢in asagida belirtilen staj
alt komisyonu iiyelerine ulasilacaktir.

*Stajla lgili Belgeler Linki: Tiklayiniz
*Staj Basvuru Akim Semasi Linki: Tiklayiniz


http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3420/staj-belgeleri
http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3421/staj-basvuru-akim-semasi
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/76/files/staj_basvuru_ve_kabul_formu_dpue_maden.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/76/files/OeGRENC__STAJ_S_GORTA_TALEP_FORMU-Zorunlu.pdf
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/76/files/OeGRENC__VE__SVEREN_B_LG__FORMU.pdf
http://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/76/files/STAJSIC_LF_S_yeni.pdf
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STAJ BASVURULARINDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

e Ogrencilerin beyan ettikleri yer ve tarihlerde staj yapmasi zorunludur.

e Bagvurularin boliimlere, staj baglama tarihinden minimum 5 (bes) is giinii 6ncesinde
yapilmasi gerekmektedir.

e Sigorta talep formuna, isyeri kabul yazisi eklenmelidir.

e Belirtilen tarihlerde miicbir nedenlerden (hastalik, kaza, grev, vb.) dolay1 degisiklik
olmasi halinde, bu durumun staja baglama tarihinden veya en az 3 (li¢) giin dnce; staj
basladiktan sonra ortaya ¢ikmasi durumunda ise 3 (ii¢) is gilinii igerisinde Fakiilte ve
Boliim Staj Komisyonu’na bildirilmesi zorunludur.

e Degisiklikler bildirilmedigi takdirde, staj i¢in belirtilen tarihler gecerli olacaktir. Bu
tarihler disinda yapilacak stajlarda, sigorta siiresi degistirilemeyeceginden sorumluluk
tamamen 6grenciye aittir.

e Belirtilen tarihler disinda yapilan stajlarda, sigorta pirimi agisindan Universitenin hicbir
ylikiimliiligl yoktur.

*Stajla lgili Belgeler Linki: Tiklayiniz
*Staj Basvuru Akim Semasi Linki: Tiklayiniz


http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3420/staj-belgeleri
http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3421/staj-basvuru-akim-semasi

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI

MADEN MUHENDISLiIGi BOLUMU STAJ ONCESi VE SONRASI GEREKLI iISLEMLER
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STAJ ONCESi YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Bolim internet sitesinde (http://maden.dpu.edu.tr/) bulunan staj sekmesindeki staj
programi, liniversite, mithendislik, boliim staj yonergeleri (yonergeler staj defterinde
bulunmaktadir), staj komitesi, staj basvuru akim semasi ve staj belgeleri dikkatlice ilgili
staj icin incelenecektir (Staj komisyonu iiyelerine bu belge ve belirtilen yerler
okunmadan soru sorulmayacaktir).

Staj yapilacak isletmeden, Staj Kabul Dilekgesi alinacak.

Miistehaklik Belgesi alinacak.

Staj yapilacak isletmeden, staj {icreti alinacaksa, Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist
Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu, 6grenci ve staj yapilacak isletme tarafindan ilgili yerler
doldurulduktan sonra alinacak (Staj ticreti alinacaksa bu belge Staj komisyonu
baskanina teslim edilecek, staj iicreti dekontu staj sonrasi yine Staj komisyonu bagkanina
teslim edilecek).

Is Giivenligi Egitimi Belgesi alimacak.

Staj Kabul Dilekg¢esine sadece ilgili Alt Komisyon Sorumlular tarafindan “Uygundur”
imzas1 atilacaktir.

Staj Sigorta Talep Formu doldurulup getirilecek (Formdaki uyulmasi gereken kurallar
okunacaktir).

Staja gitmeden once alt komisyon tiiyelerine bilgi verilecek olup, komisyon iiyeleri staj
bilgilerini kayit altina alacaktir.

Staj Kabul Dilekgesi, Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi
Formu (staj iicreti alanlar bu belgeyi getirecek), Staj Sigorta Talep Formu ve Is
Giivenligi Egitimi Belgelerini eksiksiz tamamlayan 6grenciler, staj baslangici tarihi
minimum S is giinii_ dncesinden Maden Miihendisligi Boliim Sekreterligi’ne Staj
Sigorta Belgesi i¢in ilgili belgeleri teslim edeceklerdir.

Staj Sigorta Belgesi cikan Ogrenciler Miihendislik Ogrenci Isleri’nden belgeyi
alacaklardir.

Staj Sigorta Belgesi ¢ikan Ogrenciler Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi islemlerini
yapacaklardir.

Ogrenciler staja giderken yanlarinda Staj Sigorta Belgesi, Staj Defteri, Staj Sicil Fisini
ve sirket tarafindan istenirse Boliim Zorunlu Staj Yazis1 (boliim sitesi staj sekmesi staj
belgelerinde mevcut) gotiireceklerdir.

STAJ SONRASI YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Staj defteri ilgili yerleri, staj sirketindeki Maden Miihendisleri Odas1 Sicil Numarali
Maden Miihendisi tarafindan onaylatilacaktir.

Staj Sicil Fisi Maden Miihendisleri Odasi Sicil Numarali Maden Miihendisi tarafindan
doldurulup kapali zarf i¢inde ya 6grenci tarafindan getirilecek ya da sirket tarafindan
Maden Miihendisligi B6liimii’ne gonderilecektir.

Staj ticreti alan ogrenciler Dekontu Staj Komisyonu Bagkani’na staj sonrasi teslim
edilecektir.

*Stajla lgili Belgeler Linki: Tiklayiniz
*Staj Basvuru Akim Semasi Linki: Tiklayiniz


http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3420/staj-belgeleri
http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3421/staj-basvuru-akim-semasi
http://maden.dpu.edu.tr/

4. Stajin1 tamamlayan 6grenciler Staj Defteri ve Sicil Fisini staj alt komisyon iiyelerine
staj miilakati i¢in teslim edeceklerdir (Staj miilakatlart mezun 6grenciler i¢in Persembe
giinleri, diger 6grenciler i¢in staj komisyonunun belirledigi tarihlerde yapilir).

*Stajla lgili Belgeler Linki: Tiklayiniz
*Staj Basvuru Akim Semasi Linki: Tiklayiniz


http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3420/staj-belgeleri
http://maden.dpu.edu.tr/index/sayfa/3421/staj-basvuru-akim-semasi

