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Revizyon Tarihi

Temizlik Hizmetleri islemleri Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI 5 8 SAAT

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE ¢

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

Bir planlama dahilinde Saatlik, GUnluk, Haftalik, Aylik ve
Yillik temizlenecek alanlar tespit edilir.

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU Personel sayilari dikkate alinarak is paylasimi yapilir. 1 saat
SEKRETERI

Yillik temizlik malzemesi hesaplamasi tahmini olarak yapilir
ve temini saglanir.

v

SEKRETERI
Temizlige baglamadan dnce is 6nligu, eldiven vb. kiyafet ve
temizlik ekipmanlari giyilir. Temizlik yapilacak malzemelerin 10 dk
kontrold yapilir.

TEMIZLIK PERSONELI

FAKULTE/ Akademik ve idari Personellerin is ve islemlerini
YUKSEKOKUL/ENSTITU engellemeyecek giin ve saatlerde temizlik yapilmasina 10 dk
SEKRETERI dikkat edilmesi saglanir.

TEMiZLIK PERSONELI

Planlamada belirlenen alanlarin temizligi yapilir. 3 saat
FAKULTE/

YUKSEKOKUL/ENSTITO Saatlik temizlik veya kontrol gerektiren alanlara cizelge
SEKRETERI

konularak takip edilmesi kolaylastinlir.
TEMIZLIK PERSONELI

2 saat

FAKULTE/

YUKSEKOKUL/ENSTITU 1 saat

10 dk

v

Gorev plani haricinde birim temizlik sorumlusu tarafindan
verilen temizlik hizmetleri yerine getirilir.

v

Temizlik makine ve teghizatlannin bakim ve temizligi
yapilarak takip eden temizlikler igin hazir hale getirilir.

1 saat

30 dk

TEMIZLIK PERSONELI

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Birim Sekreterligi Fakulte/Yuksekokul/Enstitl Sekreteri Dekan / Mudir
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