Ucretsiz izin Déniis islemleri
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AKADEMIK BIiRIMLER i$ AKISLARI

ilk Yayin Tarihi 26.04.2026

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI | 5 GUN

Gzerinden dilekge ile basvurur.

SORUMLU(LAR) 4 iS AKIS SURECI TAHMINI
> AR v SURE
\ 4
lgili personel gorevine baglamak igin EBYS - ak

PERS. iSL. PERSONELI

Ucretsiz
izinden erken
donis ma?

Personel ise baslatilarak SGK ise
giris bildirgesi ve ise baglama
tarihi PDB’na ve mali igler
birimine bildirilir.

10 dk

PERS. iSL. PERSONELI

Personelin dilekgesi ve erken donlis nedeni Ust yaziile
Rektorlik oluru alinmak tizere Personel Dairesi Baskanligina

gonderilir.

A 4

PERSONE L DAIRE BSK.

Personel Daire Bagkanligi tarafindan Rektor ik
Makamindan Géreve Baslama Oluru alinarak ilgili
personelin gérevine baslama tarihi ve SGK ise giris bildirgesi

ilgili Dekanlik / Mudurliikten istenir.

PERS. iSL. PERSONELI

Personel Dairesi Bagkanligi tarafindan gonderilen Rektorliik
oluru ilgili personele teblig edilerek ise baglatilr.

A 4

MALI iSLER BiRIMi

Dekanlik/Miidiirliik tarafindan SGK ise Giris Bildirgesive ise
baglama tarihi Personel Daire Bagkanligina st yaziile

bildirilir.

PERS. iSL. PERSONELI

Evraklarin bir sureti maagislemlerinde kullaniimak tGzere

mali igler birimine iletilir.

I

10 dk

10 dk

5dk

20 dk

10 dk

A

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstitlu Sekreteri

Dekan / Mudur
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