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h 4

Rektorliik personel daire baskanligindan ayrilis olurlan (istifa, Askerlik,
Aciga alinma ve Ucretsiz izin durumlarinda) personel isleri biriminden
gelen ayrilis yazisi ile birlikte pesin alinan maas igin borglandirma tablosu
hazirlanir.

h 4

Borglandirma tablosu hazilanan personel 5510 sayili kanuna tabi ise,
kesenek bilgi sistemi, prim iade kismindan pesin bildirilen kisi ve kurum
paylari iade talebinde bulunulur ve birim amiri tarafindan imzalanan
prim iade talebi SGDB’ na lst yazi ile iletilir.

h 4

Borglandirma tablosu ayrilis yapan personele ve birim amirine 2 nisha
olacak sekilde imzalatilir ve 1 nushasi ilgili personele teblig edilir.
Borglandirma tablosu SGDB'ye Ust yazi ile bildirilir.

h 4

Personeleteblig edildigi tarihten itibaren borcunu (1) ay igerisinde
6demesiistenir. Kisi borcu teblig edildikten sonra (7) glin igerisinde yazil
bir sekilde gerekgesi ile beraber SGDB’naitiraz hakk bulundugu belirtilir.

Personel teblig edildigi tarihten itibaren borcunu (1) ay igerisinde SGDB'
nin banka hesabina dder.

Kisi 1 ay igerisinde @

6deme yapti mi?

Odemeyeiliskin dekont SGDB’ na génderilir. Takip eden ay bagindan
itibaren maas bordrosundan gikartilir. SGK HiTAP sistemi tizerinden
(ayrihig takiben 10 giin )isten ayrilis bildirgesi diizenlenir.
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Evraklar timekleri ile
birlikte alacagin tahsili

" icin Hukuk M isavirigine

st yazi ile bildirilir.
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Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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