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STAJ AKIS DIYAGRAMI

| Staj yapmak istiyorum. |

4 ders dénemi tamamlanmadan
staj yapilamaz. (Basarisiz
dersleriniz staj yapmaniza engel
degildir.)

4 ders dénemini
tamamladiniz mi?

Evet

v

. Bolim web sayfamizin staj bélimiinde bulunan staj yonergesini ve sikga sorulan sorular sayfasini dikkatlice

okuyunuz.
. Staj yonergesinde, sikga sorulan sorular sayfasinda ve bu akis diyagraminda cevabini bulamadiginiz
sorulariniz igin eem.staj@dpu.edu.tr adresi lizerinden Staj Komisyonu ile iletisim kurunuz. —

. Cevabi Bolim web sayfamizda agikga bulunabilen sorulariniz dikkate alinmayacaktir.
. Dogrudan Staj Komisyon Uyelerinin veya 6drenci danismanlarinizin e-posta adreslerine génderilen stajla ilgili
sorulariniz dikkate alinmayacaktir.

Staj yonergesine uygun staj
yeri belirlediniz mi?

Hayir:

Evet

v

. Bolum web sayfamizda bulunan Staj Zorunluluk Belgesini doldurduktan sonra Bélim Staj Komisyonuna
onaylatiniz.

. Bu agsamada staj baslangic ve bitis tarihleri kesinlesmediyse daha sonra doldurulmak tzere bos birakilabilir.

. Bu belgeyi bagvurunuz sirasinda staj yapmak istediginiz kuruma teslim ediniz.

Staj yapma talebiniz kurum
tarafindan uygun géruldi ma?

Evet

A 4

Staj yapacaginiz kurumdan imzali ve kaseli Staj Kabul Yazisi aliniz.

Kurumun kendine ait bir sablonu olmamasi halinde kabul yazisini kendiniz hazirlayarak kuruma onaylatiniz.

Kurumda hangi tarihler arasinda staj yapilacagi kabul yazisinda mutlaka belirtiimelidir.

Kurumun ig gunleri icerisinde cumartesi gunleri de varsa bu durum kabul yazisinda mutlaka belirtiimelidir. Aksi

takdirde cumartesi giinlerinde yapilan stajlar Staj Komisyonunca silinecektir.

. Staj baslangi¢ ve bitis tarihlerini belirlerken hafta sonlarina ve resmi tatillere dikkat ediniz (Kurum resmi tatillerde
de tam veya yarim mesai yapliyor olsa da bu glinler staj giinii olarak sayllamayacak ve Staj Komisyonunca
silinecektir.)

. Staj baslangi¢ ve bitis tarih araliginda Giiz, Bahar veya Yaz Dénemi ders kaydiniz olmamalidir. Aksi halde
stajiniz Staj Komisyonunca reddedilecektir.

e Ave B doénemleri arasinda yapilacak olan bir stajin baslangig tarihi en erken A dénemi (bittinleme sinaviniz

olmasa dahi) butiinleme sinavlarinin bitimini takip eden ilk is gind, bitis tarihi ise en ge¢ B dénemi dersleri

baslamadan 6nceki son is guinidir. (Ders kayit glinlerinde staja devam edilebilir.)

v

. Boliim web sayfamizda bulunan Staj Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi Formunu
eksiksizce doldurunuz. Ucret 6demesi alacaksaniz formun bir kopyasini saklayiniz.

. Staj karsiliginda 6deme alinip alinmayacagina gére doldurmaniz gereken alanlara dikkat ediniz.

. Staj yapacaginiz kurum bir kamu kurumu ise bu formu doldurmaniza gerek yoktur.

v

e  BOlim web sayfamizda bulunan Staj Sigorta Talep Formunda Uyulmasi Gereken Kurallar kismini dikkatlice
okuyunuz ve formu bilgisayar ortaminda eksiksizce doldurunuz.

v

. E-Devlet hesabiniza giris yapiniz ve Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) (izerinden miistehaklik
belgesi olusturarak ¢iktisini aliniz.

. SPAS mistehaklik belgesinin gecerlilik tarih araligi staj tarihlerini biiylik oranda kapsamalidir. Bu nedenle bu
belge sigorta bagvurusunun yapilacagi tarihten en erken 5 is giinii 6nce olusturulmalidir.

. SPAS mistehaklik belgesi gegerlilik tarihlerinin yeterince glincel olmamasi halinde belge tekrar olusturulmalidir.
E-Devlet (izerinden yeni belge olusturulamamasi halinde gtincel belge en yakin SGK’ya giderek edinilebilir.

v

e  Hazirlamis oldugunuz Staj Sigorta Talep Formu, SPAS Miistehaklik Belgesi, Staj Kabul Yazisi ve Staj
Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi Formunu stajinizdan sorumlu Staj Komisyonu
Uyesinin onayina sununuz. Onayli halde size geri verilen belgeleri Bélim sekreterligine teslim ediniz.

. Staj sigorta bagvurusu staj baslangic tarihinden en geg 5 is giinii 6nce yapilmalidir (Ornegin 26 Temmuz 2023
Carsamba glinu baslayacaginiz stajiniz igin sigorta bagvurunuzu en geg 19 Temmuz 2023 Carsamba guni mesai
bitimine kadar yapmaniz gerekmektedir.). Aksi halde basvuru belgeleriniz onaylanmayacak ve igleme
alinmayacaktir. Bu durumda staj tarihlerinizi gerekli giin sayisi kadar ileri almaniz gerekir.

v

e  Bolim web sayfamizda bulunan Staj Sicil Figini ¢ikti alarak bilgilerinizi doldurunuz, fotografinizi yapistiriniz ve
stajinizdan sorumlu Staj Komisyonu Uyesine onaylatiniz.

v

. Sigorta bagvuru slireciniz sorunsuzca tamamlandiysa staj baglangi¢ tarihinize kadar sigortaniz yapilacaktir.
. Sigorta baglangiciniz ile ilgili B6lumimiiz veya Staj Komisyonundan herhangi bir belge ile doniis beklemeyiniz ve
gerekli sorgulamayi asagidaki adresten yapiniz.

. Sigortanizin yapildigi tarih araliginda stajinizi yapiniz.
. Gegerli bir nedenden dolayi stajiniza ara vermek veya sonlandirmak durumunda kalirsaniz eem.staj@dpu.edu.tr
adresi Uzerinden Staj Komisyonu ile iletisime gegerek durumu bildiriniz.

y

. Bolim web sayfamizda bulunan Staj Defterini ister bilgisayar ortaminda, ister ¢ikti alarak elle doldurunuz. Defter
yaziminda kullanilacak bos sayfay! ihtiya¢ duydugunuz sayida gogaltabilirsiniz.

. Staj bitiminde Staj Defterinizi ve daha 6nce Staj Komisyonuna onaylatmis oldugunuz Staj Sicil Figinizi stajinizi
degerlendirecek olan kurum muhendisine teslim ediniz. Staj Defterinin her bir sayfasi kontrol edilerek
onaylanmali ve Staj Sicil Fisi Gzerinde degerlendirme yapildiktan sonra mutlaka zarfa koyularak sadece Staj
Komisyonu tarafindan agilacak sekilde kapatilmah ve miihiirlenmelidir.

. Staj Defterinizi ciltletiniz (spiral veya karton cilt olabilir). Kapali ve mihirli zarf igerisindeki Staj Sicil Figiniz ile
birlikte 6zenle muhafaza ediniz.

Stajiniz karsiliginda bir Ucret
6demesi aldiniz mi?

Evet

4

e Aldiginiz 6demenin/6demelerin dekontunu/dekontlarini miimkinse elektronik ortamda edininiz. Dekontu fiziksel
olarak edindiyseniz taratiniz.

e  Stajdan 6nce kopyasini saklamis oldugunuz Staj Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi
Formunu taratiniz.

. Staj Ucreti Takip Formunu bilgisayar ortaminda eksiksizce doldurunuz. Ucret tutarini yazarken, kiisurata ve
para birimine dikkat ediniz.

¢  Odemenin/édemelerin dekontunu/dekontlarini, Staj Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren
Bilgi Formunu ve Staj Ucreti Takip Formunu Béliim sekreterligine (mesut.cinar@dpu.edu.tr) adresine e-posta
eki olarak gonderiniz.

. Staj Ucretlerine devlet katkisi igin eksiksizce yapilmasi gereken bu islemlerin sorumlulugu_tamamen 6grenciye
aittir. islemlerin yapilmamasi veya eksik/yanlis yapilmasi (iicret tutarinin yanhs yaziimasi gibi) durumunda devlet

katkisindan yararlanilamayacaktir.
. Staj yapacaginiz kurum bir kamu kurumu ise bu islemler gerekli degildir.

v

e  Staj milakatlar her Guiz Déneminin ilk dort haftasi icerisinde yapilmaktadir. Bu sliregte Bolim panolarimizdaki ve
Bolum web sayfamizdaki duyurular takip ediniz.

e llan edilen tarih ve saatlerde Staj Defteriniz ve kapali ve miihiirlii zarf igerisindeki Staj Sicil Figinizle gelerek Staj
Komisyonunca yapilacak olan milakatlara katiliniz.
. llan edilen tarinlerde mazeretiniz olmaksizin staj miilakatlarina katimamaniz halinde stajimzin gecersiz —

sayilacadini unutmayiniz.
. Staj disindaki tum derslerinizi bagariyla tamamladiysaniz ve mezun durumunda iseniz mulakat tarihlerini

beklemenize gerek yoktur. Vakit kaybetmeden stajinizdan sorumlu Staj Komisyonu uyesi ile iletisime gegerek
mulakat i¢in randevu aliniz.



https://eem.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/1904/staj
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/80/files/Staj_Zorunluluk_Belgesi.docx
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/10/files/Zorunlu_Staj_Sigortas__Formu(4).docx
http://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/80/files/Staj_Sicil_Fisi.docx
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/80/files/Staj_Ucretlerine_Issizlik_Fonu_Katkisi_Bilgi_Formu.pdf
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/80/files/Staj_Defteri_1.docx
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