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2547 SK 39. m. Uyarınca Görevlendirme 
 (7 Gün- Yolluksuz-Yevmiyesiz)  İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

5 dk

10 dk

10 dk

BÖLÜM BAŞKANI

BÖLÜM SEKRETERİ 10 dk

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

  Personel İşleri Birimi Dekan / Müdür

Görevlendirme 
talebi kabul 

edilmez.

BAŞLANGIÇ

Görevlendirme 
uygun mu?

Dekanlık/Müdürlük tarafından uygun görülen 
görevlendirme talepte bulunan personele bildirilir.

Personel işleri birimi tarafından ÜBYS üzerinden 
görevlendirme girişi kontrol edilir. Görevlendirme ÜBYS 
sistemine yansımaması durumunda giriş manuel yapılır.

BİTİŞ

Yurtiçinde ve yurtdışında kongre, konferans, seminer vb. 
bilimsel toplantılara katılacak öğretim elemanı ÜBYS 

üzerinden etkinliğe ait bilgileri ve  geçici görevlendirme 
formu İle birlikte bölüm başkanlığına başvurur. 

Bölüm 
Başkanlığı uygun 

gördü mü?

Bölüm tarafından uygun görülen görevlendirme Dekanlığa/
Müdürlüğe  gönderilir.
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