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TOPLAM i$ SURESi > 4 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

PERSONEL DAI. BSK.

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

ILGILI PERSONEL

BOLUM BASKANI

DEKAN / MUDUR

MALI ISLER PERSONELI

- FAKULTE/ O
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

DEKAN / MUDUR

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

2547 sayil kanunun 31. Md. Si uyarinca Rektorliik oluru ile
goreviendirilen personel birime (st yazi ile bildirilir.

Gorevlendirilen

10 dk

Kamu galisani
oldugu igin ise giris

personel 6zel sektor
¢alisani mi?

5510 sayil kanunun 4. md. sinin 1. fikrasinin (a)bendine
gore sigortall sayilabilmesi igin birim tarafindan en geg 1
glin Once ise girig bildirgesi dizenlenir.

v

Calistiktan sonra ayin basinda EBYS tizerinden ek ders

A 4

bildirgesi 1 saat

dizenlenmez.

10 dk

bildirim formu diizenler ve BSlim baskani ve ilgilibirimin |«
Harcama Yetkilisinin imzasina sunar.

30 dk

Hatanin dizeltilmesi

Bildirim onaylandi mi?

Mali isler personeli onaylanan ek ders bildirim formlarina
istinaden UBYS izerinden puantaj olusturmak suretiyle KBS | 4

icin iade edilir. 1 saat

ek ders modliine yiklenir. SGK kesintileri ile birlikte
gerceklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

30 dk

Hatanin duzeltilmesi

Onaylandi mi?

Mali igler personeli tarafindan MYS Uzerinden 6deme emri
belgesi hazirlanarak ekleri ile birlikte Gergeklestirme
gorevlisive Harcama yetkilisi onayina sunulur.

v

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan e-
imza ileimzalanan 6deme muhasebe birimine iletilir. DTO
Gzerinden banka listesigonderilir.

1gin

>
-

saglanir.

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali Isler Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstitl Sekreteri

Dekan / Mudur
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