
Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Dekan / Müdür

1 dk
1 saat

10 dk

10 dk

BÖLÜM BAŞKANLIĞI

BÖLÜM BAŞKANLIĞI

SORUMLU(LAR) ↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓

TOPLAM İŞ SÜRESİ → 4 GÜN

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

İAŞ-AB-068

26.04.2026

1/2

AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

2547 Sayılı Kanunun 31. Maddesi Kapsamında 
Görevlendirme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

30 dk

20 dk

İLGLİLİ PERSONEL 10 dk

Personel İşleri Birimi

FAKÜLTE/ 
YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ 

SEKRETERİ

BÖLÜM SEKRETERİ

PERS. İŞL. PERSONELİ

İLGİLİ KURUM

BAŞLANGIÇ

 Dekanlık/Müdürlüğe üst yazı ile gönderilir.

31. madde kapsamında Ders ücreti karşılığında ders 

verecek ilgili Öğretim Elemanı dilekçe ekinde ilgili evrakları 
ile birlikte talebini Bölümlere yapar. 

Bölüm 
Başkanlığı uygun 

gördü mü?

Kabul 
edilmediği 

adaya bildirilir.

Bölüm Başkanlığı yapılan başvuruyu öğretim elemanı 
ihtiyacı ve başvuran adayın yeterliliğini değerlendirir.

Görevlendirilmesi 
düşünülen kişi resmi bir kurumda

çalışıyor mu?

657 sayılı kanunun 89. maddesi uyarınca Birim Yönetim 
Kurulu Kararı alınarak görev yaptığı kurumdan 

görevlendirme oluru alınmak üzere Personel Daire 
Başkanlığına bildirilir.

Görev 
yaptığı kurum onay 

verdi mi?

Görevlendirme 
talebi 

reddedilir.

Birim Yönetim Kurulu 
Kararı alınarak 

Görevlendirme talebi 
PDBʼna gönderilir.
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Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Dekan / Müdür

20 dk

30 dk

PERSONEL DAİRE BŞK.

FAKÜLTE/ 
YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ 

SEKRETERİ

PERS. İŞL. PERSONELİ

SORUMLU(LAR) ↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓

TOPLAM İŞ SÜRESİ → 4 GÜN

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

İAŞ-AB-068

26.04.2026
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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

2547 Sayılı Kanunun 31. Maddesi Kapsamında 
Görevlendirme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

10 dk

REKTÖR

Personel İşleri Birimi

Rektör 
Görevlendirme onayı 

verdi mi?

Görevlendirme talebi 
reddedilir.

Rektörlük Makamının onayından sonra Personel Daire 
Başkanlığı ilgili birime olur yazısını gönderir.

 Dekanlık/Müdürlük tarafından Bölüm Başkanlığına ve İlgili 
Öğretim Elemanına tebliğ edilerek ders vermek üzere 

göreve başlaması sağlanır. 

 Tüm görevlendirme yazışmaları ve ekleri mali işler birimine 
verilir.

BİTİŞ

PERSONEK DARİE BŞK. 10 dk
657 sayılı kanunun 89. maddesi ve 2547 sayılı kanunun 31. 
maddesi uyarınca Rektörlük görevlendirme oluru alınmak 

üzere Rektörlük Makamı oluruna sunulur.
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