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MALI ISLER PERSONELI

~ FAKOLTE/
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SEKRETERI

MALI ISLER PERSONELI

- FAKULTE/ )
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

DEKAN / MUDUR

MALI ISLER PERSONELI

MUTEMET

TASINIR KAYIT YETK.

TASINIR KAYIT YETK.

MALI ISLER PERSONELI

Her yil merkezi yonetim bitge kanununda belirtilen Gst sinirlarini agmamak
kaydiyla ivedi ve zorunlu giderler icin avans vermek veya kredi agmak sureti
ile 6n 6deme yapilabilir.

v

Birimlerin ihtiyaglarinailiskin taleplerialinarak incelenir ve biitce kotroli
yapilir.

Talepler

icerisinde acil ve zorunlu
olan var mi?

yontemlerinden
birisi uygulanir.

Farkli alim

Birimlerin acil alimlari igin verilecek avans miktari ile ilgili harcama onay
belgesi hazirlanip imzaya sunulur.

Avans ve kredi @

onaylandi mi?

yontemlerinden
birisi uygulanir.

Farkli alim

Mutemet tarafindan avans veya kredi verilerek ihtiyacin temini saglanir.

v

Mutemet 6n 6demelerde harcadigi tutara iligkin kanitlayici belgeleri avansta
1 ay, kredide 3 ay iginde (harcamalarin bitiminden itibaren ti¢ glin igerisinde)
muhasebe yetkilisine teslim etmek zorundadir.

v

Avans ve kredi ile alinan malzemeler tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
kayit altina alindiktan sonra birime zimmetle teslim edilir

v

Tasinir islem fisi diizenlenip harcama belgeleri yonetmeliginde belirtilen

belgeler eklenerek avansin kapatiimasi icin muhasebe yetkilisine teslim edilir.

v

Tlm igslemler sonucu evraklarin birer suretistandart dosya dlizenine gére
dosyalanir.

A

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

lay

20 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstitl Sekreteri

Dekan / Mudur
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