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TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
\ 4
Birim Sekreterlerigorevi baginda olmadigi (yillik izin,
FAKULTE/ Gorevlendirme, Hastalik izni vb.) durumlannda is ve
YUKSEKOKUL/ENSTITU islemlerin aksatilmamasi icin Elektronik imzasi bulanan 5dk
SEKRETERI personellerden birine hiyerarsiye uygun olarak UBYS
Uzerinden vekalet verir.
\ 4
DEKAN / MUDUR Vekaleti verdigi pgr§gneltaraflndan paraflanir ve Birim 5 dk
Amirinin onayina sunulur.
izin ve @ - )
DEKAN / MUDUR Vekalet Birim Amiri tarafindan Izinin farki blr‘zama.nda 5dk
kullaniimasi istenir.
onaylandi mi?
. FAKULTE/ o Birim amiri tarafindan onaylanan izin ve vekaletBirim
YUKSEKOKUL/ENST”U Sekreteri tarafindan ilgili personellere havale edilir. 5dk
SEKRETERI

)

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Fakulte/Yuksekokul/Enstitl Sekreteri

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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