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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Eğitim Öğretim Dönemi Dışı Ek Ders Ücreti 
Ödeme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

30 dk

10 dk

10 dk

4 saat

2 saat

10 dk

MALİYE BAKANLIĞI

MALİ İŞLER PERS.

REKTÖR

MALİ İŞLER PERS.

İLGİLİ ÖĞR. ELEMANI

İLGİLİ ÖĞR. ELEMANI

MALİ İŞLER PERSONELİ

BAŞLANGIÇ

Uzmanlık Alan Dersi, Tez Çalışması ve Tez Danışmalığı dersleri yarıyıl ve yaz 
tatili dönemlerinde yapılan eğitim öğretim faaliyetleri için ödenecek ek ders 
ücretinin tespitinde, haftalık ders yükü doldurmuş olmak koşulu aranmaz.

Güz ve Bahar yarıyıl final sınavlarının bitimini takip eden hafta bütün öğretim 
elemanlarının üzerinde açılan Uzmanlık Alan Dersi, Tez Çalışması ve Tez 

Danışmalığı dersleri için Ücret onay çizelgesi hazırlanarak Enstitü YK Kararı 
alınarak Rektörlük Makamına onaya sunulur.

Onaylanan Ücret onay Çizelgesi Mali işler birimine EBYS üzerinden iletilir 
ve tüm öğretim elemanlarının ÜBYS üzerinden Ders Yükü Bildirim 

Formlarının hazırlanması sağlanır.

Tüm öğretim elemanları, ders yükü bildirim formları oluşturarak enstitü mali 
işler birimine ÜBYS üzerinden ulaştırılır.

Ücret onay çizelgesi 
onaylandı mı?

Ders dağılım 
planlaması yeniden 

yapılır.

Öğretim elemanları tarafından ders saatleri ve günleri EBYS üzerinden  
Uzmanlık Alan Dersi için toplam 8 saat, Tez Danışmanlığı ve Tez Çalışması için 

en fazla 10 saat haftalık ders programına girilir.

Enstitü mali işler birimi tarafından KBS üzerinden ödeme işlemleri 
gerçekleştirilerek muhasebeye iletilir.
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