
Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Birim Sekreterliği Dekan / Müdür

1 dk

10 dk

FAKÜLTE/ 
YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ 

SEKRETERİ

SGDB

FAKÜLTE/ 
YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ 

SEKRETERİ

SORUMLU(LAR) ↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓

TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1 GÜN

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

İAŞ-AB-231

26.04.2026

1/1

AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Hassas Görevler Listesi Güncelleme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

SGDB

30 dk

1 gün

BAŞLANGIÇ

Hassas Görevler Listesinin güncellenmesine dair birimlere 
e-posta veya üst yazı gönderilir.

Birimler tarafından listeler güncellenerek üst yazı ile veya 
bulut sistemine yüklemek suretiyle Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına iletilir.

Hassas görevler listeleri birim personeli ile paylaşılır. Birim 
web sayfasında yayınlanır.

Liste doğru olarak 
güncellenmiş mi?

BİTİŞ

Konuyla ilgili 
personele eğitim 

verilir.
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