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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Kayıtlı Elektronik Posta (KEP)ʼten Giden 
Belgenin Gönderim ve Posta İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

PERS. İŞL. PERSONELİ

PERS. İŞL. PERSONELİ 5 dk

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

 Personel İşleri Birimi Dekan / Müdür

BİRİM SEKRETERİ

DEKAN / MÜDÜR

YAZI İŞL MÜDÜRLÜĞÜ 5 dk

BAŞLANGIÇ

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri ve Dekan/Müdür 
tarafından onaylanan evraklar ilgili kurumun kep adresine 

iletilmek üzere Yazı İşleri müdürlüğüne gider.

BİTİŞ

Akademik ve İdari birimler Kayıtlı Elektronik Posta 
(KEP) adresi olan dış kurumlara EBYS üzerinden KEP 

adresi seçilerek yazı yazılır.

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri ve Dekan/Müdürün 
onayına sunulur.

KEP adresi
 ve yazı içeriği uygun 

mu?

İlgili personele iade 
edilir.

Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından elektronik mühür ile 
mühürlenir.

H

E

DEKAN / MÜDÜR
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