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e s Belgenin Kaydi ve Sevk Islemleri

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN

SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI TAHMIN
3 AKIS M SURE J
A 4
Kurumlardan Kayitli Elektronik Posta (KEP) hesabi
iLGiLl KURUM lizerinden Birimlere yazilan yazilar Rektér ik Yazi isleri
MudurlGgine gelir.
A 4

. T Gelen yazi kayda alinir ve sayi numarasi verilerek ilgili

birime havale edilir. 10dk

YAZI ISL MUDURLUGU

A 4
DEKAN / MUDUR Birim Amiri gelen yaziyi birim Sekreterine havale eder. 5 dk
A
FAKULTE/ Belgenin geregi yapilmak tzere ilgili
YUKSEKOKUL/ENSTITU birimevge erfoneige{]a?/alesi er eklegtirilir > dk
SEKRETERI P gergeKiesaniir.
A 4
FAKULTE/ ilgili personele havalesi yapilan evrak sonuglanincaya kadar
YUKSEKOKUL/ENSTITU Bl p ‘t’a‘k’i o ¢ v
SEKRETERI P edulir.
Y

)

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Personel isleri Birimi Fakulte/Yuksekokul/Enstitl Sekreteri Dekan / Mudir
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