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A
MALI iSLER PERSONELI Yeni kurulan veya -MUhUr veya Beratini kaybecjen birim en fazla 3 satirdan < 20 dk
olusan mihdr tasarimini yapar. Midir onayina sunulur.
DEKAN / MUDUR Tasanm @ > Tasann:ndak.l hatalar 10 dk
uygun bulundu mu? duzeltilir.
L : Muhur talep onayinaistinaden Darphane ve Damga Matbaasi1 Genel
MALITSLER PERSONELI Madirligunin sayfasinda yer alan fiyat tarifesinden fiyat belirlenir. 10dk
MALI iSLER PERSONELI Belirlenen tutar kadar Stratej |.Gel|§t|rme Dairesi Bagkanligina 6denek 20 dk
talebinde bulunulur.
MYS sistemine ddenek aktarildiktan sonra ilgili evraklarla MYS sisteminden
L ; Darphane ve Damga Matbaasi Genel MidiirGgliinin hesabina mihir igin .
MALIISLER PERSONELI kredi agilir ve Mihur tasarimi Darphane ve Damga Matbaasi Genel Leun
Midurlugine gonderilir.
Darphane ve Damga Matbaasi Genel MudurGgi'nde bir resmi mihir kitugu
DARPHANE olusturulur. imal olunan her miihiir igin bir sicil numarasi verilir ve resmi 2ay
muhr berati diizenlenir.
DARPHANE imal edilen resmi miihiir, mihir berati ile birlikte talep eden birime
gonderilir. Bunlan teslim alan birim mihir beratina ekli teslim alma
formunun ay'ini mihdr ile mihirleyip imzaladiktan sonra Darphane ve
MALI iSLER PERSONELI Damga Matbaasi Genel Mudurlugu ng |'a1de eder. Bu form sicil kayitlari ile
birlestirilir.
Mihiir faturasina istinaden MYS sitemi (izerinden agilan kredi kapatilarak
MUHASEBE YETKILISI ddeme belgeleri MYS sistemi izerinden ilgili belgelerle birlikte Strateji 20 dk
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
MALI iSLER PERSONELI Avans kapama isleminin gerceklestiriimesi ile birlikte Miihtr alim islemi 10 dk
tamamlanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi
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