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Revizyon Tarihi

v
coren M//// ,,,,,,, Odiing Kitap Verme Islemleri Revizyon No
MIMARLIK FAKULTESI Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESIi | 30dk
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI TAHMIN
SLIBEUE SURE J

A 4

Kitap almak isteyen personel veya 6grenci almak istedigi

yayin ile birlikte kimligini gorevliyeibraz eder. 10 dk

PERS. ve OGRENCi

A 4
Kitap almak isteyen personel veya 6grencinin Kitliphane
KUTUPHANE PERS. Otomasyon sisteminde tyelik kaydinin olup olmadig 2 dk
kontrol edilir.

Kitiphane Uyelik kaydi
KUTUPHANE PERS. Otomasyon sistemine Kiitiiphane Gérevlisi 10 dk
tye mi? tarafindan yapilir.

KUTUPHANE PERS. Odiing alinmak istenen yayi n/ya\.ll'nlar odiing verilebilirligi | 5 dk
kontrol edilir.
Sdinc al R Odiing verilmesi uygun
P - ung alinma . @ gorilmeyen yayinlar
KUTUPHANE PERS. istenen yayin/yayinlar 6diin Kitiiohane icerisinde 5dk
verilebilir mi? kpul Ianllacbilir
Personel veya 68rencinin 6diing almak istedigi yayin/
KUTUPHANE PERS. _ yaylnla.r I.<L_Jtyphane Otomasxon Slsfcer.mne pdun; almak 5 dk
isteyen ilgilinin adina kaydedilir ve bilgilendirme yapilarak
verilir.
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kittiphane Birimi Fakulte/Yuksekokul/Enstitl Sekreteri Dekan / Mudir
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