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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Öğrencilerin Ders Dışı Atölye Ve 
Laboratuvarlardan Yararlanma İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE ↓

ÖĞRENCİ

20 dk

30 dk

ÖĞRETİM ELEMANI 15 dk

DEKAN / MÜDÜR

FAKÜLTE/ 
YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ 

SEKRETERİ
10 dk

İlgili öğrenciye bilgi 
verilmesi için Bölüm 

Başkanlığına bildirilir.

BAŞLANGIÇ

Laboratuvar uygulaması bulunan ders ve atölye uygulaması 
yapılan dersler için laboratuvar ve atölyeleri ders dışında da 

pratik yapabilmeleri amacıyla kullanabilmek için ilgili öğrenciler 
Bölüm Başkanlığına dilekçe ile başvurur.

İlgili Bölüm Başkanlığı başvuru dilekçesini değerlendirerek, 
laboratuvar ve atölyelerin ders dışı kullanılabilecek gün ve saati 

belirler Dekanlığa/Müdürlüğe üst yazı ile bildirilir.

 Talep Uygun  mu?

BİTİŞ

Dekanlık/Müdürlük tarafından Laboratuvar ve atölyelerin ders 
dışı kullanılması talebi değerlendirilir.

Sorumlu Öğretim Elemanı ilgili öğrencilere atölye ve 
laboratuvarları kullanabilecekleri gün ve saati bildirerek 

kullanılması sağlanır.

Mesai saati dışında içeride bulunan öğrencilerin güvenliğinin 
sağlanması amacıyla güvenlik görevlileri bilgilendirilir.
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