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Revizyon Tarihi

Staj Bagvurusu ve izleme iglemleri Revizyon No

MIMARLIK FAKOLTESI Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi 5 15 GUN

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE ¢

Zorunlu yaz stajini Ozel Kurum veya kuruluslarda (Kamu kurum ve
kuruluslannda staj yapmak igin Kariyer Merkezi) yapacak 6grenci, Staj yerini [« 30 dk
belirler.

v

Staj bagvuru formu ve staj staj sozlesmesini staj yapacagi 6zel kurum veya
kurulusa 3 nusha olacak sekilde imzalatir.

v

BolUm staj komisyonu adina bolim baskani stajyer 6grencinin tarih ve staj
yapacagi yerin uygunlugunu kontrol eder.

5glin

5dk

@ Yeni staj yerive
tarihi ayarlamasi 10 dk
onerilir.

Tarih
ve Staj yeri
uygun mu?

Birim staj Koordinatoriine imzalatilir ve birim staj sorumlusuna teslim edilir.

v

Birim staj sorumlusu tarafindan en ¢ok 1 ay, en az 1 giin éncesinde SGK is
Kazasi ve Meslek Hastaliklari sigorta girigiyapilir.

v

Ogrenci formda belirttigi tarihler arasinda stajini yapabilir. Staji yarida
birakan veya devamsizlik yapan 6grenci durumu staj sorumlusuna 30 glin
bildirmekle mukelleftir.

v

Stajini tamamlayan 6grenci dénem basla masini takip eden 1 ay igerisinde staj
dosyasini bolim sekreterligine teslim eder. BolUm sekreteri staj dosyalarini 1gin
ilgili bolum bagkanliklanna iletir.

v

B6lum Baskanligl tarafindan teslim alinan staj dosyalan 1 ay igerisinde
incelenerek karara baglanir ve Ogrenci isleri birimine teslim edilir.

v

Ogrenci isleri birimi EBYS {izerinden Mesleki Staj dersinde Basar!
ve Basarisizlik durumuna gore gerekli dizenlemeleri yapar.
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15 dk
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali igler Birimi Fakulte/Yuksekokul/Enstitl Sekreteri Dekan / Mudir
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